ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

от 30.03.2012                                                                                                                     № 148
п. Пречистое

Об утверждении Положения об
отделе экономики, муниципального заказа
и предпринимательской деятельности
администрации Первомайского

муниципального района

          В соответствии с решением Собрания представителей Первомайского муниципального района от 29.03.2012 № 222 «О внесении изменений в структуру администрации Первомайского муниципального района», Уставом Первомайского муниципального района администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации Первомайского муниципального района (далее – Положение).

          2. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава муниципального района                                                                 И.И. Голядкина

Утверждено

постановлением администрации

Первомайского МР

от 30.03.2012 № 148
ПОЛОЖЕНИЕ

об  отделе экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации Первомайского муниципального района

1. Общие положения

          1.1. Отдел экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации Первомайского муниципального района (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Первомайского муниципального района (далее – администрация района).
          1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указами и распоряжениями Губернатора Ярославской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ярославской области, Уставом Первомайского муниципального района, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Первомайского муниципального района, а также настоящим Положением.

          1.3. В целях реализации закрепленных за Отделом задач и функций, Отдел в пределах своей компетенции взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации района, представительным органом местного самоуправления, администрациями поселений, с предприятиями, учреждениями, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории района, а так же со специалистами органов исполнительной власти Ярославской области. 
          1.4. Отдел в своей деятельности подчиняется первому заместителю главы администрации по экономике и управлению муниципальным имуществом (далее – первый заместитель главы администрации).

          1.5. Должностные обязанности, права и ответственность работников Отдела устанавливаются действующим законодательством и должностными инструкциями.

          1.6. Работники Отдела назначаются и освобождаются от должности главой  администрации Первомайского муниципального района по согласованию с первым заместителем главы администрации.
2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Формирование основных направлений развития экономики района, инвестиционной деятельности.

2.2. Проведение единой политики в сфере программно-целевого планирования.

2.3. Осуществление регулирования цен и тарифов в пределах полномочий органов местного самоуправления муниципального района.
2.4. Проведение конкретных мероприятий по созданию системы муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.

2.5. Реализация единой государственной политики развития потребительского рынка на территории Первомайского муниципального района.

2.6. Реализация мероприятий по повышению надежности функционирования экономики жилищно-коммунального комплекса района.
2.7. Реализация основных направлений по обеспечению транспортного обслуживания населения на территории Первомайского муниципального района.

2.8. Формирование механизма системы закупок продукции (товаров, работ, услуг) для муниципальных нужд.

2.9. Совершенствование деятельности структурных подразделений, организаций-бюджетополучателей в сфере размещения заказов, обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказа.
3.  Функции Отдела

Отдел в целях реализации возложенных на него задач осуществляет следующие функции:

в области социально-экономического развития муниципального района:

3.1. прогнозирование социально-экономического развития Первомайского муниципального района;
3.2. организация  деятельности по разработке, реализации  и оценке эффективности  муниципальных программ;

3.3. ведение реестра разрабатываемых и утверждаемых муниципальных программ;

3.4. разработка программы социально-экономического развития муниципального района, осуществление контроля за ее реализацией;
3.5. определение приоритетных направлений инвестиционной деятельности, осуществляемой при участии администрации муниципального района;

3.6. оказание помощи при разработке районных инвестиционных проектов, реализуемых при участии администрации муниципального района и их сопровождение;

3.7. сбор информации и ведение реестра инвестиционных проектов, реализуемых на территории района;

3.8. сбор информации и ведение реестра инвестиционных площадок, расположенных на территории района;

3.9.  сбор, обработка и анализ информации о социально-экономическом положении муниципального района;
3.10. ведение системы социально-экономических показателей и паспорта Первомайского муниципального района;

3.11. сбор и подготовка данных о товаропроизводителях, осуществляющих свою деятельность на территории района;

3.12. сбор и оформление статистической отчетности по форме № 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципальных образований»;

3.13. решение в пределах своих полномочий вопросов содействия занятости населения, защиты населения района от безработицы;
3.14. разработка проектов нормативных документов по расчету коэффициента К2 единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности;
3.15. консультирование налогоплательщиков по вопросу расчета единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности;

3.16. участие в работе комиссии по укреплению налоговой дисциплины и легализации налоговой базы;

3.17. оказание методической помощи структурным подразделениям администрации района по вопросам формирования и реализации различных направлений экономической политики.
в области содействия развитию предпринимательства  на территории муниципального района:

3.18. проведение анализа деятельности малых предприятий и предпринимательских структур и оценка основных экономических параметров на перспективу;

3.19. разработка проектов законодательных и иных нормативных правовых актов Первомайского муниципального района, регулирующих отношения в области развития и поддержки предпринимательства и устранения административных барьеров при развитии предпринимательства;
3.20. разработка и реализация муниципальных целевых программ по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства;
3.21. ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей муниципальной поддержки;

3.22. содействие в развитии инфраструктуры поддержки предпринимательства, системы оказания правовых, консультационных, информационных и иных услуг, осуществление координации деятельности объектов инфраструктуры;

3.23. обеспечение подготовки и проведения заседаний Координационного совета по малому предпринимательству при главе муниципального района.
В области организации вопросов развития потребительского рынка на территории муниципального района:

3.24. проведение анализа состояния торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения и разработка прогнозов их развития на текущий и перспективный периоды на основе изучения рынка, спроса и предложения товаров, уровня потребления основных продуктов питания и непродовольственных товаров;

3.25. принятие мер по стабилизации торговли, насыщению потребительского рынка товарами;

3.26. мониторинг цен на основные продовольственные товары и направление информации в Правительство Ярославской области;

3.27. разработка и реализация муниципальных целевых программ в области развития и поддержки потребительского рынка в районе;

3.28. оказание методологической, консультационной и организационной помощи органам местного самоуправления поселений, предприятиям торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения различных форм собственности.

в области осуществления деятельности по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района:

3.29. разработка нормативных документов по организации транспортного обслуживания населения;

3.30. ведение Реестра внутримуниципальных маршрутов;

3.31. проведение конкурсов, подготовка проектов договоров на организацию регулярных перевозок на внутримуниципальных маршрутах;

3.32. участие в работе постоянно действующей комиссии по безопасности дорожного движения.

в сфере размещения заказов для нужд муниципального района:

3.33. осуществление функций уполномоченного органа согласно Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

3.34. координация деятельности муниципальных заказчиков по закупкам товаров, выполнению работ и оказанию услуг для муниципальных нужд;
3.35. разработка и согласование сводного плана-графика проведения торгов по размещению муниципального заказа;

3.36. в установленном порядке организация размещения заказов для муниципальных нужд;

3.37. ведение реестра муниципальных контрактов;

3.38. подготовка справочных и аналитических материалов, относящихся к сфере муниципальных закупок.
в сфере осуществления экономического мониторинга работы муниципального сектора экономики:

3.39. сбор и обработка информации по установленным формам финансово-хозяйственной деятельности унитарных предприятий муниципального района;

3.40. анализ финансово-хозяйственной деятельности унитарных предприятий муниципального района;

3.41. консультирование руководителей и специалистов муниципальных унитарных предприятий по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

в сфере реализации мероприятий по повышению надежности функционирования жилищно-коммунального комплекса муниципального района:

3.42. сбор и представление в департамент ЖКХ Ярославской области отраслевой отчетности по вопросам ЖКХ;
3.43. анализ  финансово-экономического состояния предприятий ЖКХ муниципального района;
3.44. в пределах своей компетенции расчет и подготовка предложений об утверждении тарифов на ЖКУ;
3.45. контроль составления и заключения договоров (в части стоимости коммунальных услуг), регулирующих взаимоотношения между организациями, финансируемыми из средств местного бюджета, и организациями ЖКХ;
3.46. контроль за соблюдением стоимости предоставления ЖКУ, уровнем платежей граждан;
3.47. осуществление расчетов для финансирования предприятий ЖКХ по региональным стандартам;
3.48. участие в разработке муниципальных целевых программ в сфере ЖКХ, а также комплексных программ развития ЖКХ.

К функциям Отдела также относится:

3.49. подготовка проектов решений Собрания представителей Первомайского муниципального района, постановлений администрации Первомайского муниципального района, предложений, справок и заключений по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
3.50. прием и консультирование граждан, рассмотрение их предложений, заявлений и жалоб по вопросам, отнесенным к функциям Отдела, и принятие по ним необходимых мер;

3.51. составление и своевременное представление статистической и прочей отчетности, подготовка материалов для средств массовой информации по вопросам деятельности Отдела;
3.52. осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;
3.53. осуществление иных функций в соответствии с действующим законодательством.

4. Права и обязанности Отдела

Отдел имеет право:

4.1.  Вносить предложения главе Первомайского муниципального района, на Собрание представителей Первомайского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.  

4.2.  Запрашивать в структурных подразделениях  администрации Первомайского муниципального района, учреждениях и предприятиях Первомайского муниципального района в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по отнесенным к компетенции Отдела вопросам.
4.3.  В порядке межведомственного взаимодействия запрашивать и получать от органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг.

4.4.  Осуществлять контроль в пределах своей компетенции за соблюдением требований законодательства в сфере деятельности Отдела.

4.5.  Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Отдела.

4.6. Проводить проверки на предприятиях, в организациях, учреждениях, органах местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.7.  Иметь в соответствии  с законодательством непосредственный (в том числе выделенный в установленном порядке) доступ к районным справочным и информационным системам (базам данных) по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.8.  Иметь иные права в соответствии с федеральным законодательством, законами и нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Первомайского муниципального района   необходимые для решения задач и выполнения функций Отдела.  

Отдел обязан:

4.9. Отчитываться о результатах своей деятельности перед главой администрации Первомайского муниципального района, Собранием представителей муниципального района, органами государственной власти Ярославской области по вопросам, отнесенным к  компетенции Отдела.

4.10. Контролировать соблюдение законодательства нормативных документов Российской Федерации, Ярославской области и органов местного самоуправления муниципального района в пределах полномочий Отдела.

4.11. Выполнять поручения главы администрации муниципального района, первого заместителя главы администрации муниципального района.

4.12. Предоставлять в установленном порядке заинтересованным органам информацию по вопросам, связанным с деятельностью Отдела.

5. Организация работы Отдела
5.1. Отдел возглавляет заведующий Отделом, назначаемый и освобождаемый от должности главой администрации муниципального района.

5.2. Структура, штатное расписание, должностные инструкции работников Отдела утверждаются главой администрации муниципального района. 
5.3. Заведующий Отделом:

- организует работу Отдела, руководит его деятельностью;

- несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций;

- распределяет обязанности между работниками Отдела, контролирует их выполнение;

- разрабатывает должностные инструкции специалистов Отдела;

- обеспечивает соблюдение работниками Отдела правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины;
- в соответствии с регламентом работы администрации муниципального района разрабатывает планы работы Отдела и представляет отчеты о работе Отдела, которые утверждаются главой администрации муниципального района.

6. Заключительные положения
6.1. Все дополнения и изменения в Положение утверждаются администрацией Первомайского муниципального района.

6.2. Реорганизация и ликвидация Отдела производится в соответствии с действующим законодательством.

