ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

05.12.2013                                                                                                                              № 966
Об утверждении Порядка формирования

и ведения Перечня услуг (работ), 

оказываемых (выполняемых) муниципальными

учреждениями Первомайского муниципального района 

          В целях повышения информационной открытости деятельности муниципальных учреждений по предоставлению услуг (выполнению работ) в соответствии с Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить Порядок формирования и ведения Перечня услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Первомайского муниципального района (приложение).

          2. Признать утратившим силу постановление главы Первомайского муниципального района от 07.07.2009 № 450 «О Реестре муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Первомайского муниципального района».  

          3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района Е.И. Кошкину.

          4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава муниципального района                                                                            И.И. Голядкина

Приложение

к постановлению

администрации Первомайского 

муниципального района
от 05.12.2013 N 966
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ УСЛУГ (РАБОТ), ОКАЗЫВАЕМЫХ

(ВЫПОЛНЯЕМЫХ) МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ 

ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок формирования и ведения Перечня услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Первомайского муниципального района  (далее - Порядок), определяет принципы и процесс формирования и ведения Перечня услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Первомайского муниципального района (далее - Перечень).

1.2. Перечень представляет собой документ, содержащий обновляемые сведения об услугах (работах), оказываемых (выполняемых) в качестве основных видов деятельности муниципальными учреждениями Первомайского муниципального района (далее - услуги (работы), предоставление которых регламентируется действующим законодательством Российской Федерации, Ярославской области и муниципальными правовыми актами.

1.3. Целью ведения Перечня является обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией об услугах (работах).

Перечень используется для решения следующих задач:

- организация мониторинга потребности в услугах (работах);

- разработка (доработка) стандартов качества муниципальных услуг;

- формирование муниципальных заданий на оказание услуг (выполнение работ);

- расчет нормативов затрат на оказание услуг (выполнение работ);

- планирование бюджетных ассигнований на оказание услуг (выполнение работ).

1.4. В Перечень не включаются услуги (работы), которые оказываются (выполняются) для граждан и юридических лиц за плату, за исключением установленных федеральным законом случаев оказания муниципальным учреждением услуг (выполнения работ) для граждан и юридических лиц за плату в пределах установленного муниципального задания.

1.5. Ведение Перечня осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к выявлению и включению (исключению) услуг (работ) в Перечень (из Перечня);

- достоверности и регулярной актуализации сведений об услугах (работах), содержащихся в Перечне;

- публичности Перечня.

1.6. Ведение Перечня осуществляется отделом экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации Первомайского муниципального района (далее – Отдел) посредством внесения (исключения) сведений об услугах (работах) на основании предложений структурных подразделений администрации Первомайского муниципального района, осуществляющих функции и полномочия учредителей в отношении подведомственных учреждений, оказывающих (выполняющих) услуги (работы) (далее - структурные подразделения).

2. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ ПЕРЕЧНЯ

2.1. Основой для формирования Перечня является Сводный отраслевой перечень государственных и муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) государственными и муниципальными учреждениями Ярославской области за счет бюджетных средств, утвержденный нормативным правовым актом органа исполнительной власти Ярославской области.

2.2. При формировании Перечня отдельно определяются:

- услуги - виды деятельности учреждения, которые направлены в адрес конкретного потребителя;

- работы - виды деятельности учреждения, которые направлены на удовлетворение потребности неопределенного количества потребителей либо в интересах органов местного самоуправления или общества в целом.

2.3. Основанием для внесения изменений в Перечень являются федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, нормативные правовые акты Ярославской области, муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие полномочия органов местного самоуправления по организации предоставления услуг (выполнения работ).

2.4. Актуализация Перечня осуществляется Отделом не реже одного раза в год путем подготовки соответствующего проекта постановления администрации при наличии предложений от структурных подразделений.
2.5. Для включения (исключения) услуги (работы) или внесения изменений в Перечень структурные подразделения ежегодно в срок до 1 ноября направляют в Отдел следующие документы:

- заявление о внесении изменений в Перечень, содержащее информацию об услуге (работе) с указанием реквизитов нормативных правовых актов (структурная единица нормативного правового акта, наименование, дата, номер), регулирующих вопросы оказания (выполнения) и (или) организации оказания (выполнения) услуги (работы);

- уточненный фрагмент Перечня по утвержденной форме (в случае включения услуги (работы) или внесении изменений в Перечень).

2.6. Информация, необходимая для внесения изменений в Перечень, представляется структурными подразделениями в письменной форме на бумажном носителе и в электронном виде.
2.7. Перечень составляется по форме в соответствии с приложением к Порядку.

3. СТРУКТУРА ПЕРЕЧНЯ

3.1. Перечень состоит из двух частей: "Услуги" и "Работы".

3.2. Часть I "Услуги" включает два раздела:

- государственные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями в рамках полномочий Ярославской области, переданных на уровень муниципального района;

- муниципальные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями в рамках полномочий муниципального района.

Каждый раздел содержит подразделы, наименования которых соответствуют наименованиям отраслей оказания услуг.

В каждом подразделе графы заполняются следующим образом:

- в графе 1 указывается порядковый номер услуги;

- в графе 2 "Наименование услуги (группы услуг)" указывается наименование услуги, определенное с учетом федеральных, областных и муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих оказание услуг;

- в графе 3 "Категория потребителей услуги" указываются потребители услуги с описанием их существенных признаков. Потенциальными потребителями, имеющими право в соответствии с действующим законодательством на получение услуг на территории муниципального района, могут выступать:

- неограниченный круг лиц (физические и юридические лица);

- социальная (социально-демографическая) группа населения;

- любое физическое лицо;

- определенная категория юридических лиц;

- любое юридическое лицо;

- в графе 4 "Единица измерения объема услуги" указывается наименование единицы измерения показателя;

- в графе 5 "Орган исполнительной власти, орган местного самоуправления, ответственный за организацию предоставления услуги» указывается орган исполнительной власти области, орган местного самоуправления муниципального района, ответственный за организацию предоставления государственной (муниципальной) услуги;

- в графе 6 "Поставщик(и) услуги" указывается наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих услугу.

3.3. Часть 2 "Работы" содержит разделы, наименования которых соответствуют наименованиям отраслей выполняемых работ.

В каждом разделе графы заполняются следующим образом:

- в графе 1 указывается порядковый номер работы;

- в графе 2 "Наименование работ" указываются виды работ, определенных с учетом федеральных, областных и муниципальных нормативных правовых актов;

- в графе 3 «Единица измерения» указывается показатель, которым может быть измерен объем выполненной работы в количественном выражении;

- в графе 4 "Орган местного самоуправления, ответственный за организацию выполнения работы" указывается орган местного самоуправления муниципального района, ответственный за организацию выполнения работы;

- в графе 5 "Исполнитель работ" указывается непосредственный исполнитель работы (муниципальное учреждение либо группа учреждений).

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Руководители структурных подразделений несут ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах (работах), предоставляемых для формирования и ведения Перечня, а также за своевременность их предоставления.

4.2. Перечень утверждается муниципальным нормативным правовым актом и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации Первомайского муниципального района.

4.3. Актуализация размещенного в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации Первомайского муниципального района Перечня осуществляется Отделом.

Приложение

к Порядку
ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛУГ (РАБОТ), ОКАЗЫВАЕМЫХ (ВЫПОЛНЯЕМЫХ) МУНИЦИПАЛЬНЫМИ

УЧРЕЖДЕНИЯМИ ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
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