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1. Общие положения


В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «0 размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» техническое задание является одной из составных частей документации о проведении закупок, где устанавливаются требования к «качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика» (ч.2 ст.22). 
Под техническим заданием заказчика понимается полный перечень требований, условий, целей, задач, поставленных заказчиком перед участниками размещения заказа в письменном виде, изложенных в документации по размещению заказа. Техническое задание является точным описанием предмета заключаемого контракта, не подлежащим изменению в ходе его исполнения и приводящим в итоге к удовлетворению нужд организации.
Участник размещения заказа по техническому заданию должен однозначно идентифицировать предмет размещения заказа и в результате исполнения контракта полностью удовлетворить потребность заказчика в необходимых товарах.
Для того чтобы предложения участников максимально полно соответствовали потребностям заказчика, при формировании технического задания особое внимание следует обратить на следующие моменты:
1. Предмет закупки. В техническом задании (далее ТЗ) должна содержаться вся информация о предмете закупки: подробное описание товаров, работ, услуг. При этом в ТЗ необходимо указать все показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг реальным потребностям организации.
Техническое задание определяет предмет размещения заказа. После проведенной процедуры размещения заказа, при заключении контракта и в ходе его исполнения изменение предмета размещения заказа и существенных условий контракта не допускается. 

Внимание! Все, что не будет указано в ТЗ, исполнитель имеет право не включать в свое предложение и, как следствие, не выполнять. Даже если товар (работы, услуги), предложенные победителем, не устраивают заказчика, но при этом соответствуют «неполноценному» ТЗ заказчика, законодательство не дает возможности заказчику отказаться от заключения контракта.
2. Честная конкуренция. При составлении ТЗ не должно быть нарушено антимонопольное законодательство, т.е. нельзя создавать такое ТЗ, которое повлечет за собой ограничение конкуренции! 

В связи с этим запрещено включать в состав одной закупки: разноименную продукцию (товары, работы, услуги); продукцию, технологически и функционально не связанную с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов; виды деятельности, подлежащие лицензированию и не подлежащие лицензированию или подлежащие «разному» лицензированию, если это технологически и функционально не связано с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов (ч. 1,2,3 ст. 17 Закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «0 защите конкуренции»).
3. Детализация требований. Необходимо помнить о разумности детализации требований к товарам, работам, услугам. Детализация требований должна быть на уровне действительных потребностей заказчика. 

Внимание! Потребности заказчика – это такие требования к товарам/работам/услугам, которые необходимы заказчику для выполнения своих прямых функций, возложенных на него государством. Заведомое превышение данных требований расценивается проверяющими и контролирующими органами как использование служебного положения в корыстных целях. Таким образом, при составлении ТЗ необходимо четко определиться, какие параметры и требования к заказываемым товарам, работам, услугам являются необходимыми, а какие просто желаемыми (от требования последних следует воздержаться!). 
В то же время отсутствие должной детализации может привести к вынужденной закупке дешевого, плохого качества, бывшего в употреблении и т.д. товара; выполнения работ, оказания услуг не в полном объеме и/или ненадлежащего качества. 
4. Наличие нормативно закрепленных требований. Необходимо включить в состав ТЗ ссылки на нормативно закрепленные требования (если таковые необходимы по предмету закупки), в том числе: по лицензированию, по обязательной сертификации, по наличию санитарно-эпидемиологических заключений, по наличию специфических разрешительных документов и др..

5. Требования к исполнителю. В ТЗ нельзя указывать требования к исполнителю, можно только к товару, работе, услугам. 
6. Начальная цена. Для определении начальной цены должны быть проведены исследования рынка.  Начальная цена должна быть обоснована в соответствии с постановлением администрации Первомайского муниципального района № 497 от 02 августа 2010 года «О порядке определения начальной (максимальной) цены контракта при осуществлении размещения заказов на поставки товаров для муниципальных нужд Первомайского муниципального района Ярославской области».
2. Подготовка технического задания

Для подготовки ТЗ по соответствующему виду заказа (товары/работы/услуги) необходимо в обязательном порядке заполнить по всем пунктам соответствующую форму.

2.1.  Формы технических заданий:

· ТЗ на запрос котировок на закупку товара (Приложение 1).
· ТЗ на открытый конкурс на закупку товара (Приложение 2).
· ТЗ на открытый аукцион в электронной форме на закупку товара (Приложение 3).

· ТЗ на запрос котировок на выполнение работ (Приложение 4).
· ТЗ на открытый конкурс на выполнение работ (Приложение 5).
· ТЗ на открытый аукцион в электронной форме на выполнение работ (Приложение 6).

· ТЗ на запрос котировок на оказание услуг (Приложение 7).

· ТЗ на открытый конкурс на оказание услуг (Приложение 8).

· ТЗ на открытый аукцион в электронной форме на оказание услуг (Приложение 9).

3. Пояснение по заполнению формы ТЗ на закупку товара

3.1.  Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.

В данном разделе необходимо указать все лицензии, свидетельства и сертификаты, копии которых участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки. Требовать предоставления данных документов можно только в случае, если их предоставление предусмотрено законодательством РФ. Поэтому в графе «Ссылка на нормативный акт» необходимо указать тот нормативный акт, в соответствии с которым для выполнения работ, оказания услуг или поставки товаров требуется наличие лицензии, свидетельства или сертификата, – с указанием номера нормативного акта, его даты и номера применимой статьи или пункта. Кроме того, по законодательству РФ, правомерно запрашивать только те документы, которые характеризуют товары, работы или услуги, а не участника размещения заказа. С помощью графы «№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ» дается ссылка на те работы, услуги или товары, для выполнения, оказания или поставки которых требуется специальный документ.

В случае если документы, указанные в каком-то из подпунктов, не нужны, – в этом подпункте вместо соответствующей таблицы надо указать «Не требуются».

3.2.  Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика.

Каждый подпункт данного пункта должен быть пронумерован.
Описание товаров должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	2.1
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	

	2.1.2
	
	
	
	

	2.1.3
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	

	2.2.1
	
	
	
	

	2.2.2
	
	
	
	

	2.2.3
	
	
	
	


В этом разделе указываются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
Если в отношении заказываемых товаров в заявке участника Вам необходимо указание на марки, модели и производителей комплектующих, то данное требование необходимо прописать в ТЗ. Если данное условие не указано  ТЗ, то участник указывает в заявке только наименование, марку и производителя всего товара (без комплектующих).
Необходимо писать полно и подробно. Следует избегать точных значений и заменять их на условие.

Например: «Объем памяти не менее 300Гб» (вместо «Объем памяти 300 Гб»).

Например: «Копировальный аппарат должен обеспечивать скорость копирования не менее 15 листов в минуту». 

Например: «Исполнителю необходимо поставить серверное оборудование, соответствующее указанным ниже требованиям, в количестве 3 (Трёх) единиц».

При закупке запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с их технической документацией можно указывать торговые знаки и модели без слов «или эквивалент». При этом в техническом задании необходимо сослаться на условия тех. документации и иметь соответствующее подтверждение.

По умолчанию поставляемый товар должен быть новым. Это установлено в шаблонах ТЗ. Если требуется закупить б/у товар, то это надо напрямую прописать в данном разделе технического задании.
3.3. Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики

В этом разделе необходимо перечислить товары, которые Вы хотите получить вместе с товаром. 

Если расходные материалы и запасные части не нужны, указать: «не требуется».

Например: «Вместе с принтером должны быть поставлены 2 запасных картриджа».

3.4. Список сертификатов качества, приемлемости, безопасности продукции (только сертификаты, обязательные на территории РФ), которым должен соответствовать товар

В этом разделе необходимо перечислить все сертификаты, которым должен соответствовать товар. 

Если соответствие сертификатам не нужно, указать: «не требуется».

Внимание! Не допускается требовать соответствия сертификатам, не обязательным на территории РФ.

Внимание! В форме ТЗ уже указаны следующие сертификаты, поставляемые вместе с товарами (в составе заявки на участие предоставление данных сертификатов не требуется):

А) Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

Б) Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

Повторно данные сертификаты указывать не нужно.

Например, в перечень товаров, подлежащих обязательной сертификации в частности входят:

· продукты для питания детей, одежда и обувь детские, предметы по уходу за детьми, школьно-письменные принадлежности;

· продовольственные товары, в том числе мясо и мясные продукты, яйца и яйцепродукты, молоко и молочные продукты, рыба, рыбные и другие продукты моря, хлеб, хлебобулочные и макаронные изделия, мукомольно-крупяные изделия, сахар и кондитерские изделия, плодоовощная продукция;

· товары для профилактики и лечения заболеваний, воды минеральные и лечебно-столовые, инструменты, приборы и аппараты медицинские, лекарственные средства;

· текстильные товары, включая хлопчатобумажные, льняные, шелковые и шерстяные ткани, штучные текстильные изделия;

· трикотажные изделия;

· обувь;

· строительные материалы;

· легковые автомобили и мотовелотехника;

· культтовары, товары для досуга и развлечений, в том числе бытовая радиоэлектронная аппаратура, элементы и батареи первичные, бытовая вычислительная и множительная техника, кинофототовары, телефонные аппараты и факсимильная аппаратура.

Номенклатура продукции, в отношении которой законодательными актами Российской Федерации предусмотрена обязательная сертификация, утверждена Постановлением Госстандарта России от 30 июля 2002 года № 64. Номенклатура продукции, подлежащей декларированию соответствия, утверждена постановлением Правительства РФ от 07 июля 1999 года № 766. 
3.5. Требования к упаковке товара

В данном пункте необходимо указать требования к упаковке товара, если требуется упаковка (размер, материал, количество товара в упаковке). 

Если упаковка товара не важна, указать: «не требуется».

Например: «Каждый набор должен быть упакован в отдельную картонную коробку размерами не более чем 20 на 20 на 30 сантиметров. Коробка должна помещаться в полиэтиленовый пакет».

Например: «Каждая пачка по 500 листов должна быть обернута в обложку из влагопрочного/водонепроницаемого материала и упакованы по 5 пачек в коробку из гофрокартона с указанием на ней технических характеристик бумаги, ее названия, фирмы-производителя».

3.6. Требования к гарантии.

В данном разделе необходимо указать минимальный срок гарантийного обслуживания (если требуется). 
Если гарантия на товар не нужна, указать: «не требуется».
Требования к гарантийному сроку устанавливаются в следующих случаях:

1) при закупке машин и оборудования – необходимо установить срок гарантии производителя (п. 6.1)

2) при закупке НОВЫХ машин и оборудования – необходимо установить как срок гарантии производителя (п. 6.1), так и срок гарантии поставщика (п. 6.2). При этом срок гарантии поставщика не может быть меньше срока гарантии производителя.

3) При закупке товаров, не являющихся машинами и оборудованием устанавливается только срок гарантии поставщика (п. 6.2). В п. 6.1 при этом указывается «не требуется».

4) При закупке НОВЫХ машин и оборудования, стоимостью более 50 млн.руб., и закупке медицинского оборудования на любую сумму в конкурсе и аукционе (на запрос котировок не распространяется) необходимо указать размер обеспечения гарантии поставщика, которое поставщик будет обязан предоставить при поставке товара (п. 6.3). Размер указывается в рублях в пределах от 2 до 10% начальной (максимальной) цены договора, которая устанавливается в конкурсе или аукционе. Данное обеспечение должно действовать в течение всего срока гарантии поставщика.

Например: Требования к гарантии:

- При поставке товара требуется предоставить гарантию производителя на срок: не менее 3 лет с момента поставки оборудования
- При поставке товара требуется предоставить гарантию поставщика на срок: не менее 3 лет с момента поставки оборудования
- При поставке товара требуется предоставить обеспечение гарантии поставщика в любой из форм, предусмотренных для обеспечения договора, в размере: 1 млн. руб.
3.7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).

В данном пункте необходимо указать объем гарантийного обслуживания: на какого рода поломки распространяется гарантийное обслуживание, срок замены (ремонта) товара, предоставление на время неработоспособности товара эквивалентной замены, наличие технической поддержки по телефону и др. в течение гарантийного срока.

Если гарантия на товар не нужна, указать: «не требуется».

3.8. Требования к обслуживанию товара

В данном пункте необходимо указать требования заказчика по обслуживанию товара, которое придется выполнять заказчику при эксплуатации закупленного товара.

Если к минимальному обслуживанию товара требования не предъявляются, указать: «не предъявляются».

Например: требует наладку не чаще 1 раза в месяц
3.9. Требования к расходам на эксплуатацию и обслуживание товара в гарантийный срок

В данном пункте необходимо указать максимальную сумму, которую заказчик будет нести при эксплуатации закупаемых товаров за единицу времени.

Если требований к расходам на эксплуатацию и обслуживание товара в гарантийный срок заказчику не важны, указать: «не предъявляются».

Например: не более 10 000 руб. в месяц на электричество и 2 000 рублей в месяц на наладку
3.10. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки)

В данном пункте необходимо указать требования к доставке: места поставки, периодичность и др.
Если срок и периодичность совпадает с требованием, указанным в письме проректору, то здесь указывать его повторно не следует. Указывать только дополнительную информацию.
Если доставка не нужна, указать: «не требуется» или «самовывоз со складка Исполнителя» (в данном случае указать допустимый регион самовывоза, например: «самовывоз со складка Исполнителя в г.Москва»).

Например: «Доставка за счет поставщика по адресу: Москва, Миусская пл., д.9, стр.1

1 партия - 15 000 экз. в течение 3 рабочих дней с момента получения Исполнителем оригинал-макета книги;

2 партия - 35 000 экз. – в течение 30 рабочих дней с момента получения Исполнителем оригинал-макета книги».
Например: «Доставка производится по адресу заказчика (Москва, Миусская пл., д.9, стр.1) в течение 12 (двенадцати) недель с момента заключения Договора».
3.11. Список документации, передаваемой вместе с товаром

В данном пункте нужно указать список документации, передаваемой вместе с товаром: руководства по эксплуатации, технические описания и др.

Внимание! Следует понимать, что данную документацию нельзя требовать в составе заявки на участие в аукционе. Она должна быть предоставлена победителем при поставке товара.

Если к товару не нужно прилагать документацию, указать: «не требуется».

3.12. Требования к сборке и наладке оборудования

В данном пункте необходимо указать требования к сборке и наладке оборудования: сроки и др.

Если сборка и наладка не нужна, указать: «не требуется»
Например: «Установка и настройка необходимого для работы комплекта высокопроизводительных кластерных узлов оборудования кафедры биоинженерии системного, сетевого, кластерного. Подборка необходимых установок для корректной работы комплекса с сетевыми ресурсами заказчика и ресурсами Интернета. Поэтапная настройка, наладка и оптимизация всего комплекта программ заказчика и корректная интеграция всех системных, сетевых и специализированных ресурсов заказчика. Наладка и запуск всего комплекса оборудования и комплекта программного обеспечения заказчика. Срок не более 30 дней после доставки комплекта».

3.13. Обучение персонала на рабочем месте 

В данном пункте необходимо указать требования к обучению персонала Заказчика: предмет обучения, сроки, количество обучаемых сотрудников, наличие методических материалов, объем обучения, программу обучения и др.

Если обучение персонала не нужно, указать: «не требуется» 
Например: «В программу обучения должны войти: обучение работе с оборудованием, а также по его функционалу в полном объеме и настройке. Обучение 3-ех сотрудников Заказчика производится на территории Заказчика».

3.14. Требования о соответствии закупаемого товара образцу, макету товара или изображаемого товара (в случае необходимости нужно добавить данное требование в ТЗ отдельным пунктом).

Внимание! Данное требование возможно устанавливать исключительно при проведении аукционов и только в случаях, когда закупается полиграфическая продукция, геральдические знаки, официальные символы, знаки отличия и различия, награды, форменная одежда, жетоны и удостоверения, сувенирная продукция.

Если установлено данное требование, то к ТЗ должно быть приложено изображение товара, на поставку которого размещается заказ, либо должно быть указано место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками аукциона образца или макета товара (в случае если макет или образец не может быть включен в ТЗ).

Внимание! Не допускается включать в ТЗ требование к участнику аукциона предоставить образец товара до заключения Договора. Его можно только попросить. Но при этом следует понимать, что если участник размещения заказа не предоставит его в составе заявки, то это не будет нарушением технического задания, и за это отстранить заявку нельзя. Если вы хотите, чтобы образец был предоставлен на утверждение до изготовления всей партии, то в заявке на проведение закупки следует изложить просьбу внести в проект Договора включить требование о предоставлении опытного образца на утверждение в течение определенного времени после заключения Договора.

3.15. В случае проведения открытого конкурса в ТЗ должен быть добавлен дополнительный пункт: Критерии оценки и сопоставления заявок.

При подготовке данного пункта необходима консультация с сотрудниками Отдела муниципального заказа администрации ПМР.. 
3.16. Поставка товара по данной закупке является целой и неделимой.

Данное выражение необходимо оставить без изменений в случае, если поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой и не может быть разбита на этапы. В этом случае по факту исполнения Договора составляется один раз акт сдачи-приемки и происходит оплата.

Если поставка товара\выполнение работ\оказание услуг по данной закупке разбивается на этапы, по окончанию каждого этапа составляется акт сдачи-приемки и происходит оплата части поставленных товаров\выполненных работ\оказанных услуг, то в данном пункте нужно удалить «поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой»  и нужно перечислить этапы поставки товаров\работ\услуг.

Например (конкурс на поставку мебели): «Товар поставляется партиями по заявкам заказчика (заявки подаются раз в месяц). Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки каждой партии товара».

Например (конкурс на оказание охранных услуг): «Оказание услуг проходит поэтапно). Длительность каждого этапа – 1 месяц. Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки оказанных услуг».

Например (конкурс на научно-исследовательскую работу): «Работа является целой и неделимой».

4. Пояснение по заполнению формы ТЗ на выполнение работ и оказание услуг

4.1. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.

В данном разделе необходимо указать все лицензии, свидетельства и сертификаты, копии которых участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки. Требовать предоставления данных документов можно только в случае, если их предоставление предусмотрено законодательством РФ. Поэтому в графе «Ссылка на нормативный акт» необходимо указать тот нормативный акт, в соответствии с которым для выполнения работ, оказания услуг или поставки товаров требуется наличие лицензии, свидетельства или сертификата, – с указанием номера нормативного акта, его даты и номера применимой статьи или пункта. Кроме того, по законодательству РФ, правомерно запрашивать только те документы, которые характеризуют товары, работы или услуги, а не участника размещения заказа. С помощью графы «№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ» дается ссылка на те работы, услуги или товары, для выполнения, оказания или поставки которых требуется специальный документ.

В случае если документы, указанные в каком-то из подпунктов, не нужны, – в этом подпункте вместо соответствующей таблицы надо указать «Не требуются».

Подпункт 0.3 добавляется, только если при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства начальная (минимальная) цена Договора составляет пятьдесят миллионов рублей и более. В ТЗ на выполнение любых других видов работ пункт 0.3 необходимо удалять.
Например: 
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	Лицензия Участника размещения заказа на осуществление охранной деятельности
	ч.2 ст.1. Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности» от 08.08.2001 № 128-ФЗ
	Раздел 2 технического задания


4.1.1. Ремонтно-строительные работы, выполнение проектно-изыскательских работ
Прежде чем приступать к составлению технического задания необходимо определить какой вид подрядных работ необходимо осуществить для удовлетворения потребностей заказчика. В соответствии с гражданским законодательством к подрядным работам относятся: 

- строительные работы

- проектно-изыскательские работы

- научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы

- другие виды подрядных работ.

При подготовке технического задания при размещении заказа на выполнение:

· - проектно-изыскательских работ, 

· - работ по строительству объектов капитального строительства и их частей 

· - реконструкции объектов капитального строительства и их частей, 

· - капитального ремонта объектов капитального строительства, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, 

следует руководствоваться положениями Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ, а именно:

- проведение строительных работ, реконструкции,  капитального ремонта объектов капитального строительства, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов осуществляется при наличии проектной документации, которая и будет являться техническим заданием для размещения указанных работ;

- подготовка проектной документации осуществляется на основании задания заказчика,  результатов инженерных изысканий, градостроительного плана земельного участка в соответствии с требованиями технических регламентов, техническими условиями, разрешением на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

Порядок составления технического задания при размещении заказа на выполнение строительных работ. 

Строительные работы подразделяют на работы по текущему ремонту, капитальному ремонту, реконструкции, капитальному строительству.

Строительные работы – создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства) (Градостроительный кодекс РФ)

Капитальное строительство – процесс создания и реконструкции основных средств путем проведения строительных работ; одна из основных форм использования капитальных вложений, инвестиций. 

Реконструкция – изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения

Капитальный ремонт –  работы по восстановлению или замене отдельных частей зданий (сооружений) или целых конструкций, деталей и инженерно-технического оборудования в связи с их физическим износом и разрушением на более долговечные и экономичные, улучшающие их эксплуатационные показатели (Постановление  Госстроя РФ от 05.03.2004 N 15/1).

Текущий ремонт - заключается в систематически и своевременно проводимых работах по предупреждению износа конструкций, отделки, инженерного оборудования, а также работах по устранению мелких повреждений и неисправностей. (Постановление  Госстроя РФ от 05.03.2004 N 15/1).

Размещение заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, в том числе автомобильных дорог, временных построек, киосков, навесов и других подобных построек, для государственных или муниципальных нужд осуществляется путем проведения аукциона (ч. 4.1 ст.10 Закона № 94-ФЗ). 

Путем проведения аукциона или конкурса может осуществляться размещение заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту:

- особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства;

- искусственных дорожных сооружений, включенных в состав автомобильных дорог федерального, регионального или межмуниципального, местного значения (ч. 4.1 ст.10 Закона № 94-ФЗ).

Техническое задание при размещении заказа на вновь начинаемые объекты капитального строительства обычно состоит из следующих разделов:

· Пояснительная записка с характеристикой строительной площадки (земельного участка), ее природно-климатических и инженерно-геологических особенностей, характеристикой и технико-экономическими показателями намечаемого объекта строительства, принципиальными  конструктивными  и технологическими решениями, описанием систем инженерно-технического обеспечения,   программы строительства, мероприятий по охране окружающей среды, благоустройству и озеленению территории, сведениями о наличии транспортных путей, информацией о системах измерений, стандартов, испытаний и сертификации, о наличии и сроках действия согласований и др.

· Ведомости физических объемов работ, подлежащих выполнению.

· Спецификации и технические характеристики оборудования, строительных материалов и изделий, мебели, инвентаря, определяющие уровень их потребительских свойств и качества.

· Генеральный план, опорные и ситуационные планы, сводный план инженерных сетей.

· Чертежи, характеризующие объемно-планировочные и конструктивные решения возводимого объекта, решения по инженерному оборудованию (планы, разрезы, фасады, схемы).

· Основные положения и требования по подготовке 
строительной  площадки  и  организации  строительства с учетом специфики объекта, в том числе о строительстве временных зданий и сооружений.

· Требования к прокладке инженерных сетей и условия их подключения.

· Требования по обеспечению безопасности (в т.ч. пожаробезопасности) на период строительства объекта капитального строительства.

· Экологические требования по охране окружающей среды.

· Срок выполнения работ и гарантийный срок.

· Требования к результатам работ, их соответствию техническим регламентам и другим нормативным документам.

· Требования к объему гарантий качества.

· Расходы на эксплуатацию объекта или расходы на техническое обслуживание смонтированного оборудования (при необходимости).

При размещении заказа на реконструкцию действующих объектов капитального строительства техническое задание аналогично вышесказанному,  но может не содержать описания строительной площадки, ее природно-климатических и инженерно-геологических особенностей, если реконструкция не предусматривает работ по усилению фундаментов объекта и наружных работ.

При размещении заказа на проведение капитального ремонта  объекта  капитального строительства техническое задание не столь объемно, но как минимум должна содержать:

· описание технического состояния объекта; 

· ведомости физических объемов работ;

· технические характеристики оборудования, строительных материалов и изделий, определяющие уровень их потребительских свойств, при этом могут содержаться указания на их товарные знаки, которые должны сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости оборудования, на котором применяются другие товарные знаки и необходимости  обеспечения  взаимодействия этого оборудования с оборудованием, поставляем (используемым) заказчиком;

· чертежи, характеризующие объемно-планировочные и конструктивные решения при капитальном ремонте объекта, решения по инженерному оборудованию, поэтажные планы с указанием типов отделки помещений, разрезы, фасады, схемы;

· требования к прокладке инженерных сетей и условия их подключения;

· требования по проведению работ в условиях действующего  учреждения (предприятия) и по обеспечению его пожаробезопасности на период проведения капитального ремонта и последующей эксплуатации;

· срок выполнения работ и гарантийный срок.

Для размещения заказа на выполнение работ по текущему ремонту и капитальному ремонту объектов капитального строительства, если при его проведении не затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности, составляется дефектная ведомость с подробным описанием работ и материалов, которые должны быть применены при выполнении работ. 

Приказом Министерства регионального развития РФ от 30 декабря 2009 года №624 утвержден перечень работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. На выполнение работ, входящих в данный перечень, необходимо свидетельство, выданное саморегулируемой организацией.

При установлении требования наличия свидетельства о допуске к соответствующим работам необходимо удостовериться, что данные работы относятся к капитальным работам объекта капитального строительства (т.е. на них составляется проектно-сметная документация и получается разрешение). Для работ по текущему ремонту, а также для работ, указанных в ч. 17 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и работ, помеченных «*» в указанном приказе не для особоопасных объектов, даже по видам, указанным в приказе Минрегионразвития, требовать от участника свидетельство о допуске нельзя.
Внимание! При проведении работ по строительству объекта капитального строительства или его части в соответствии с п. 3.1 ст. 52 Градостроительного кодекса организация должна иметь выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по организации строительства. В связи с этим, с учетом п. 3 ст. 52 ГрК при строительстве требовать допуск СРО на отдельные виды работ недопустимо – устанавливается требование предоставления только допуска СРО на организацию строительства.

Внимание! При работах по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства в ТЗ необходимо включить в полном объеме Проектно-сметную документацию.

Например:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	Свидетельство, выданное саморегулируемой организацией, о допуске к видам работ, выполняемым в соответствии с настоящим техническим заданием, которые оказывают влияние на безопасность объекта, а именно:

- работы по устройству внутренних инженерных систем и оборудования;

- работы по монтажу наружных инженерных сетей и коммуникаций;

- работы пусконаладочные
	· ч. 2 ст. 47 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 30 декабря 2009 года № 624
	3.1.1


a. Характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг), а также используемых товаров и материалов.

Описание работ должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	3.1.1
	
	
	

	3.1.1.1
	
	
	

	3.1.1.2
	
	
	

	3.1.2
	
	
	

	3.1.2.1
	
	
	

	3.1.2.2
	
	
	


Описание услуг должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	3.1.1
	
	

	3.1.1.1
	
	

	3.1.1.2
	
	

	3.1.2
	
	

	3.1.2.1
	
	

	3.1.2.2
	
	


Описание товаров и материалов должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен материал

	3.2.1
	
	
	
	

	3.2.1.1
	
	
	
	

	3.2.1.2
	
	
	
	

	3.2.1.3
	
	
	
	

	3.2.2
	
	
	
	

	3.2.2.1.
	
	
	
	

	3.2.2.2
	
	
	
	

	3.2.2.3
	
	
	
	


Каждый подпункт данного пункта должен быть пронумерован. Нумерация должна быть сквозной: 2.2.1, 2.2.2 и т.д. 
В описании работ (услуг) нужно подробно описать требования к выполняемым работам (оказываемым услугам), объем работ (услуг), технологии.

В описании товаров и материалов нужно указать все товары (материалы), которые должны быть применены, и их характеристики. Если для выполнения работ (оказания услуг) товары (материалы) не требуются, вместо таблицы нужно написать: «Не требуется». Для ремонтно-строительных работ описание материалов обязательно.
Например:

	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	2.1.1
	Пусконаладочные работы
	
	

	2.1.1.1
	Пусконаладочные работы ПС, сдача в эксплуатацию
	Комплекс
	1

	2.1.1.2
	Пусконаладочные работы СОУЭ, сдача в эксплуатацию, работа в автоматическом режиме от сигнала системы ПС
	Комплекс
	1


b. Список сертификатов качества, приемлемости, безопасности продукции (только сертификаты, обязательные на территории РФ), которым должны соответствовать используемые материалы

Если соответствие сертификатам, кроме уже указанных в форме ТЗ не нужно, в данном пункте дополнительно ничего не указывается.

Например: «Регистрационное удостоверение Минздрава РФ».

c. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы (оказываемые услуги)

Если соответствие специальным требованиям не нужно, указать: «не требуется».

Например: «Все производимые работы должны быть выполнены в соответствии со СНиП 3.04.01-87 «Изоляционные и отделочные покрытия»; СНиП 3.01-01-85 «Организация строительного производства»; СНиП12-02-2001 «Безопасность труда в строительстве», часть 1, Общие требования; СНиП 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве», часть II, Строительное производство; СНиП 3.05.06-85 «Электротехнические устройства»».

d. Гарантийный срок

В данном пункте необходимо указать минимальный гарантийный срок (если требуется).

Если гарантия не важна, указать: «не требуется».

Например: «Гарантийный срок составляет не менее 3-ех лет со дня подписания Заказчиком акта сдачи-приемки выполненных работ».

e. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ (услуг), на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления)

В данном пункте необходимо указать виды работ (услуг), на которые предоставляется гарантия качества, и сроки устранения ошибок (неполадок), допущенных при выполнении работ (оказании услуг), срок замены (ремонта) товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары), наличие технической поддержки по телефону и др. в течение гарантийного срока.

Если гарантия не важна, указать: «не требуется».

Например: «Исполнитель должен предоставить гарантию качества оказываемых услуг в следующем объеме: 

1) в случае обнаружения ошибки в опубликованных рекламно-информационных материалах, произошедшей по вине Исполнителя в течение срока действия Договора, Исполнитель за свой счет устраняет допущенную ошибку путем публикации того же рекламно-информационного материала в номере, следующем за номером с ошибкой;

2)  в случае обнаружения подобной ошибки вне срока действия Договора Исполнитель за свой счет публикует в том же издании в ближайшем после обнаружения ошибки номере соответствующие извинения и тот же рекламно-информационный материал без ошибки;

3) если допущенная ошибка привела к ущербу деловой репутации Заказчика, то по требованию Заказчика Исполнитель должен будет за свой счет предпринять дополнительные меры по восстановлению деловой репутации Заказчика».

f. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации

В данном пункте нужно указать список документации, передаваемой вместе с товаром: руководства по эксплуатации, технические описания, проектная документация и др.

Если после выполнения работ не нужно передавать Заказчику документацию, указать: «не требуется».

Например: «Комплект документации создаваемой системы должен соответствовать требованиям следующих руководящих технических материалов:

· ГОСТ 34.201-89 ВИДЫ, КОМПЛЕКТНОСТЬ И ОБОЗНАЧЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ПРИ СОЗДАНИИ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ СИСТЕМ

· ГОСТ 34.601-90 АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ СИСТЕМЫ. СТАДИИ СОЗДАНИЯ.

· ГОСТ 34.602-89 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА СОЗДАНИЕ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ СИСТЕМЫ

Состав Технорабочей документации на подсистему внутренних магистралей и горизонтальной подсистемы СКС, которая должна быть передана заказчику:

1) состав проекта;

2) ведомость чертежей основного комплекта;

3) ведомость ссылочных и прилагаемых документов;

4) схема структурная СКС;

5) схема монтажа волоконно-оптических кабелей;

6) схема соединений. План трассы прокладки ВОЛС, UTP;

7) схема соединений. План трассы прокладки кабельных линий и размещения рабочих мест;

8) схема расположения. План расположения кабельных каналов;

9) схема расположения. План расположения шкафа(ов) и(или) стойки(ек) в кроссовой(ых) здания;

10) схема размещения технологического оборудования в шкафу(ах) и стойке(ах) кроссовой(ых) здания;

11) кабельный журнал ВОЛС;

12) кабельный журнал UTP;

13) пояснительная записка;

14) спецификация оборудования и материалов.

15) Чертежи оформляются согласно ГОСТ 21.101-97.»

g. В случае проведения открытого конкурса в ТЗ должен быть добавлен дополнительный пункт: Критерии оценки и сопоставления заявок
Описание и примеры для данного пункта приведены в разделе «Особенности подготовки технического задания для открытого конкурса».
h. Работа (услуга) является целой и неделимой.

Данное выражение необходимо оставить без изменений в случае, если выполнение работ (оказание услуг) по данной закупке является целой и неделимой и не может быть разбито на этапы. В этом случае по факту исполнения Договора составляется один раз акт сдачи-приемки и происходит оплата.

Если поставка товара\выполнение работ\оказание услуг по данной закупке разбивается на этапы, по окончанию каждого этапа составляется акт сдачи-приемки и происходит оплата части поставленных товаров\выполненных работ\оказанных услуг, то в данном пункте нужно удалить «поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой»  и нужно перечислить этапы поставки товаров\работ\услуг.

Например (конкурс на поставку мебели): «Товар поставляется партиями по заявкам заказчика (заявки подаются раз в месяц). Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки каждой партии товара».

Например (конкурс на оказание охранных услуг): «Оказание услуг проходит поэтапно. Длительность каждого этапа – 1 месяц. Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки оказанных услуг».

Например (конкурс на научно-исследовательскую работу): «Работа является целой и неделимой».
Порядок составления технического задания при размещении заказа на выполнение проектно-изыскательских работ.

При выборе исполнителя на проектные работы раздел «Технических требований» разрабатывается в форме технического задания в соответствии со СНиП 11-01-95 «Инструкция о порядке разработки, согласования, утверждения в составе проектной документации на строительство предприятий, зданий и сооружений», которое включает:

- пояснительную записку с характеристикой намечаемого строительства;

- данные о необходимых ресурсах, вовлекаемых в хозяйственную деятельность предприятия, номенклатуре и объемах производства основной и попутной продукции, производственной мощности, уровне качества продукции;

- сведения о назначении, вместимости, пропускной способности;

- требования к технологии производственной или обслуживающей деятельности предприятий (учреждений);

- требования к градостроительным, архитектурно-планировочным, конструктивным и другим решениям, к конструкциям, материалам, изделиям, к инженерному обеспечению;

- информация о геологических, гидрогеологических, природно-климатических и других условиях района строительства, сведения об экологической обстановке в регионе;

- требования к охране окружающей среды;

- материалы о предварительном согласовании места размещения объекта, заключение о соответствии размещаемого объекта установленным градостроительным требованиям и регламентам использования территорий, технические условия и другие исходные данные, ситуационный (топографический) план с инженерными сетями и коммуникациями и выбранным ранее вариантом расположения площадки (трассы) для строительства;

- требования в части методов определения сметной стоимости строительства, сроков проектирования и строительства по этапам, гарантий качества проектной продукции, перечень других требований, критериев;

- требования по представления иллюстративных материалов.

В случае, если объектом проектирования является разработка проекта на капитальный ремонт здания и сооружения, в составе технического задания приводится дефектная ведомость, составленная по результатам технического обследования физического состояния строительных конструкций, элементов инженерного и технологического оборудования, а также подробные спецификации по отдельным видам работ, материалов, конструкций, изделий, оборудования.

Научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы

По договору на выполнение научно-исследовательских работ исполнитель обязуется провести обусловленные техническим заданием заказчика научные исследования, а по договору на выполнение опытно-конструкторских и технологических работ - разработать образец нового изделия, конструкторскую документацию на него или новую технологию, а заказчик обязуется принять работу и оплатить ее (п. 1 ст. 769 ГК).

Научно-исследовательская, опытно-конструкторская и технологическая работа имеет творческий характер. Ее цель выражается в новых научных выводах, образце нового изделия или конструкторской документации на него либо в новой технологии. Поэтому как бы добросовестно исполнитель ни работал, он не может гарантировать достижения договорного результата.

Размещение заказа на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ рекомендуется проводить путем проведения конкурса, т. к. это дает возможность в качестве одного из критериев установить критерий квалификации участника конкурса, что увеличивает шансы заказчика в получении желаемого результата работ. 

При выборе исполнителя НИОКР техническое задание должно включать следующие пункты: 

1. постановка проблемы;

2. цели работы;

3. объем работ и методы их выполнения;

4. обеспечение материалами, оборудованием, программными продуктами (в т.ч. задачи, которые должны быть выполнены; разработка первой редакции результата НИОКР; апробация первой редакции результатов НИОКР; доработка первой редакции результата НИОКР по итогам апробации; определение показателей эффективности результатов НИОКР, оказания консультационной услуги по итогам апробации); требования к отчетности.

· Соответствие ТЗ законодательству

При составлении ТЗ и детальном описании товара/работ/услуг, необходимых заказчику, следует помнить об антимонопольном законодательстве и не допускать его нарушений. В противном случае такие действия по нормам Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» расцениваются как нарушение антимонопольного законодательства в виде создания участнику торгов преимущественных условий.

При подготовке ТЗ заказчик должен четко аргументировать каждое его требование и обладать информацией о нескольких исполнителях, имеющих возможность выполнить данный заказ. В случае поставки товаров – нескольких производителей, а не продавцов. Устанавливая уникальные требования, ограничивающие конкуренцию, следует иметь веские доказательства и аргументацию их необходимости для выполнения функций государственного заказчика – РХТУ. В случае отсутствия таких оснований или намеренного завышения требований составитель ТЗ несет персональную административную ответственность.

Также следует помнить, что в соответствии с ч. 4 ст. 7.3 Кодекса об административных правонарушениях нельзя в состав предмета 1 конкурса (аукциона, запроса котировок, лота) включать товары/работы/услуги технологически и функционально не связанные между собой.

· Использование в ТЗ слов «или эквивалент»

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ в ТЗ разрешается указывать товарный знак с обязательным добавлением слов «или эквивалент».

Внимание! Следует отличать товарный знак от марок, моделей и фирменных наименований.

Однако следует понимать, что эквивалентность предложений участника определяется исключительно в соответствии с требованиями и параметрами, указанными заказчиком в ТЗ. Таким образом, в ТЗ после указания товарного знака «или эквивалент» следует написать параметры эквивалентности, т.е. те принципиальные параметры, в соответствии с которыми вы будете определять, является ли предложение участника эквивалентом описанного в ТЗ товарного знака. В случае отсутствия в ТЗ параметров эквивалентности любое предложение участника размещения заказа является эквивалентом.

Например: Закупается автомобиль «Мерседес» или эквивалент. Требования: 4 колеса, 4 двери, 1 багажник, руль. При таком описании «Запорожец» тоже будет эквивалентом.

Внимание! В случае если в ТЗ содержится указание на товарные знаки в отношении товаров, происходящих из иностранного государства, в нем также должно содержаться указание на товарный знак в отношении товара российского происхождения (при наличии информации о товаре российского происхождения, являющемся эквивалентом товара, происходящего из иностранного государства).
Внимание! В случаях несовместимости товаров с другими товарными знаками и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование, слова "или эквивалент" после указания на товарный знак в ТЗ не пишутся. При этом необходимо обязательно в ТЗ около товарного знака указать причины несовместимости или необходимости взаимодействия с товарами, имеющимися у заказчика, или что это зап.части или расходные материалы к товарам, имеющимся у заказчика.

Например: «Картридж HP CE505X, к принтеру HP LaserJet P2055dn, имеющемуся у заказчика»

Или «Программное обеспечение C++ Новая версия. Эквивалент несовместим с разработанным аппаратно-программным комплексом, функционирующим у заказчика.»

· Особенности по подготовке технического задания для запроса котировок

В ТЗ не допускается включать:

· фирменные наименования,

· патенты, полезные модели, промышленные образцы,

· знаки обслуживания,

· наименование места происхождения товара,

· наименование производителя,

· требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников запроса котировок.

В ТЗ может содержаться указание на товарные знаки, которые при этом должны обязательно сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, и необходимости обеспечения таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование. 

Например: «программное обеспечение - Windows, выпуск, рассчитанный на работу в профессиональной среде или эквивалент».
· Особенности по подготовке технического задания для открытого конкурса

a. В ТЗ не допускается включать:

· требования к участнику конкурса (в том числе и в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам),

· требования к квалификации участника конкурса, включая наличие у участника конкурса опыта работы,

· требования к деловой репутации участника,

· требования о наличии у участника конкурса производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом Договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом Договора,

· фирменные наименования,

· патенты, полезные модели, промышленные образцы,

· знаки обслуживания,

· наименование места происхождения товара,

· наименование производителя,

· требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников конкурса.
В ТЗ может содержаться указание на товарные знаки, которые при этом должны обязательно сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, и необходимости обеспечения таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование. 

Внимание! Если при выполнении работ, оказании услуг важна квалификация Исполнителя, можно использовать критерий оценки заявок на участие в конкурсе «Квалификация участника конкурса». В ТЗ включение требований к квалификации недопустимо.

b. Описание порядка оценки и сопоставления заявок по установленным критериям

Внимание! Данный пункт должен быть обязательно включен в техническое задание на проведение открытого конкурса.

В данном пункте нужно указать используемые критерии, их значимости, расшифровать, что будет сравниваться по данным критериям оценки заявок, привести список документов, которые должен предоставить участник размещения заказа для оценки его заявки по данному критерию.

В открытом конкурсе на поставку товаров могут использоваться следующие критерии:

· Цена Договора (обязательный критерий)

· Функциональные и качественные характеристики товара

· Срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

· Объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

В открытом конкурсе на выполнение работ, оказание услуг могут использоваться следующие критерии:

· Цена Договора (обязательный критерий)

· Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса 

· Срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

· Объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

По критерию «функциональные и качественные характеристики товара», «качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса» могут быть установлены подкритерии. Этот раздел согласовывается с сотрудниками отдела администрации. 
· Особенности по подготовке технического задания для открытого аукциона

В ТЗ не допускается включать:

· требования к участнику аукциона (в том числе и в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам),

· требования к квалификации участника аукциона, включая наличие у участника аукциона опыта работы,

· требования к деловой репутации участника,

· требования о наличии у участника аукциона производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом Договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом Договора,

· фирменные наименования,

· патенты, полезные модели, промышленные образцы,

· знаки обслуживания,

· наименование места происхождения товара

· наименование производителя,

· требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников аукциона.

В ТЗ может содержаться указание на товарные знаки, которые при этом должны обязательно сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, и необходимости обеспечения таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование. 

Например: «программное обеспечение - Windows, выпуск, рассчитанный на работу в профессиональной среде или эквивалент»
В случае проведения аукциона на право заключить Договор на поставку печатных изданий ТЗ может содержать указание на наименование печатного издания, автора (при его наличии), при этом слова «или эквивалент» не используются.

Приложение 1

Техническое задание на запрос котировок
на закупку

название товара 

1. Общие положения.
1.1. Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта, если в техническом задании прямо не указано иное. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.
1.2. Товары по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.3. Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования, то есть с указанием обозначения, служащего для индивидуализации предлагаемого товара (товарного знака).
1.4. В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	2.1. 
	
	
	
	

	2.1.1. 
	
	
	
	

	2.1.2. 
	
	
	
	

	2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2. 
	
	
	
	

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.3. 
	
	
	
	


3. Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование расходных материалов / запасных частей
	Количество
	Наименование параметра указанных расходных материалов или запасных частей
	Значение
	№ пункта технического задания, в котором указан товар, требующий расходных материалов / запасный частей

	3.1. 
	
	
	
	
	

	3.2. 
	
	
	
	
	

	3.3. 
	
	
	
	
	

	3.4. 
	
	
	
	
	


4. Сертификация.

При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3.  (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)
В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5. Требования к упаковке товара.

6. Требования к гарантии:

6.1.  При поставке товара требуется предоставить гарантию производителя на срок: (указывается в годах наименьший требуемый срок гарантии производителя. Устанавливается ТОЛЬКО при закупке машин и оборудования)
6.2.  При поставке товара требуется предоставить гарантию поставщика на срок: (указывается в годах наименьший требуемый срок гарантии поставщика. Вместе с 6.1 устанавливается ТОЛЬКО при закупке НОВЫХ машин и оборудования. Данный срок должен быть не меньше срока гарантии производителя)
7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).
8. Требования к обслуживанию товара (указать требования заказчика по обслуживанию товара, которое придется выполнять заказчику при эксплуатации товара)
9. Требования к расходам на эксплуатацию и обслуживание товара в гарантийный срок (указать максимальную сумму, которую заказчик будет нести при эксплуатации закупаемых товаров за единицу времени)
10. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки).

11. Список документации, передаваемой вместе с товаром.

12. Требования к сборке, монтажу и наладке оборудования.

13. Обучение персонала, осуществляющего использование и обслуживание поставляемого товара на рабочем месте (указать объем, программу обучения, а также количество обучаемых сотрудников Заказчика).
14. Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/
Приложение 2
Техническое задание на открытый конкурс
на закупку

название товара 

0. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки копии следующих документов:

0.1 Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	
	
	


0.2 Копии документов, подтверждающих обладание участником размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.2.1 
	
	
	


0.3 Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.3.1 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.
1 Общие положения.
1.1 Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта, если в техническом задании прямо не установлено иное. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.
1.2 Товары по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.3 Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования, то есть с указанием обозначения, служащего для индивидуализации предлагаемого товара (товарного знака).
1.4 В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2 Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	2.1 
	
	
	
	

	2.1.1 
	
	
	
	

	2.1.2 
	
	
	
	

	2.1.3 
	
	
	
	

	2.2 
	
	
	
	

	2.2.1 
	
	
	
	

	2.2.2 
	
	
	
	

	2.2.3 
	
	
	
	


3 Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование расходных материалов / запасных частей
	Количество
	Наименование параметра указанных расходных материалов или запасных частей
	Значение
	№ пункта технического задания, в котором указан товар, требующий расходных материалов / запасный частей

	3.1 
	
	
	
	
	

	3.2 
	
	
	
	
	

	3.3 
	
	
	
	
	

	3.4 
	
	
	
	
	


4 Сертификация.

При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1 Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2 Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3  (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.
6 Требования к упаковке товара.
7 Требования к гарантии (обязательно установить при поставке машин и оборудования на сумму более 50 млн. руб. и при поставке медицинского оборудования):
7.1  При поставке товара требуется предоставить гарантию производителя на срок: (указывается в годах наименьший требуемый срок гарантии производителя. Устанавливается ТОЛЬКО при закупке машин и оборудования)
7.2  При поставке товара требуется предоставить гарантию поставщика на срок: (указывается в годах наименьший требуемый срок гарантии поставщика. Вместе с 6.1 устанавливается ТОЛЬКО при закупке НОВЫХ машин и оборудования. Данный срок должен быть не меньше срока гарантии производителя)
7.3 При поставке товара требуется предоставить обеспечение гарантии поставщика в любой из форм, предусмотренных для обеспечения договора, в размере: (указывается сумма в рублях в пределах от 2 до 10% начальной (максимальной) цены договора).
8 Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).
9 Требования к обслуживанию товара (указать требования заказчика по обслуживанию товара, которое придется выполнять заказчику при эксплуатации товара)
10 Требования к расходам на эксплуатацию и обслуживание товара в гарантийный срок (указать максимальную сумму, которую заказчик будет нести при эксплуатации закупаемых товаров за единицу времени)
11 Требования к доставке (включая периодичность и место поставки).

12 Список документации, передаваемой вместе с товаром.

13 Требования к сборке, монтажу и наладке оборудования.

14 Обучение персонала, осуществляющего использование и обслуживание поставляемого товара на рабочем месте (указать объем, программу обучения, а также количество обучаемых сотрудников Заказчика).
15 Критерии оценки и сопоставления заявок по установленным критериям.
16 Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 3

Техническое задание на открытый аукцион в

электронной форме
на закупку

название товара 

0. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе второй части заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

0.1 Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	
	
	


0.2 Копии документов, подтверждающих обладание участником размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.2.1.
	
	
	


0.3 Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.3.1 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.
1.
Общие положения.
1.1 Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта, если в техническом задании не указано иное. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.
1.2 Товары по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.3 Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования, то есть с указанием обозначения, служащего для индивидуализации предлагаемого товара (товарного знака).
1.4 В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2 Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	2.1 
	
	
	
	

	2.1.1 
	
	
	
	

	2.1.2 
	
	
	
	

	2.1.3 
	
	
	
	

	2.2 
	
	
	
	

	2.2.1 
	
	
	
	

	2.2.2 
	
	
	
	

	2.2.3 
	
	
	
	


3 Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование расходных материалов / запасных частей
	Количество
	Наименование параметра указанных расходных материалов или запасных частей
	Значение
	№ пункта технического задания, в котором указан товар, требующий расходных материалов / запасный частей

	3.1 
	
	
	
	
	

	3.2 
	
	
	
	
	

	3.3 
	
	
	
	
	

	3.4 
	
	
	
	
	


4 Сертификация.

При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1 Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2 Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3 (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)
В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5. Требования к упаковке товара.
6. Требования к гарантии (обязательно установить при поставке машин и оборудования на сумму более 50 млн. руб. и при поставке медицинского оборудования):
 При поставке товара требуется предоставить гарантию производителя на срок: (указывается в годах наименьший требуемый срок гарантии производителя. Устанавливается ТОЛЬКО при закупке машин и оборудования)
 При поставке товара требуется предоставить гарантию поставщика на срок: (указывается в годах наименьший требуемый срок гарантии поставщика. Вместе с 6.1 устанавливается ТОЛЬКО при закупке НОВЫХ машин и оборудования. Данный срок должен быть не меньше срока гарантии производителя)
При поставке товара требуется предоставить обеспечение гарантии поставщика в любой из форм, предусмотренных для обеспечения договора, в размере: (указывается сумма в рублях в пределах от 2 до 10% начальной (максимальной) цены договора).
7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).
8. Требования к обслуживанию товара (указать требования заказчика по обслуживанию товара, которое придется выполнять заказчику при эксплуатации товара)
9. Требования к расходам на эксплуатацию и обслуживание товара в гарантийный срок (указать максимальную сумму, которую заказчик будет нести при эксплуатации закупаемых товаров за единицу времени)
10. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки).
11. Список документации, передаваемой вместе с товаром.
12. Требования к сборке, монтажу и наладке оборудования.
13. Обучение персонала, осуществляющего использование и обслуживание поставляемого товара на рабочем месте (указать объем, программу обучения, а также количество обучаемых сотрудников Заказчика).
14. Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

 Приложение 4
Техническое задание на запрос котировок

на выполнение

название работ 

1. Общие положения.
1.1. Все работы должны быть выполнены своевременно, материалами исполнителя Договора. Работы должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Материалы по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов.

2.1. Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	2.1.1. 
	
	
	

	2.1.1.1. 
	
	
	

	2.1.1.2. 
	
	
	

	2.1.2. 
	
	
	

	2.1.2.1. 
	
	
	

	2.1.2.2. 
	
	
	


2.2. Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.2. 
	
	
	
	

	2.2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2.1.4. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.3. 
	
	
	
	


3. Сертификация.

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).
7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации.

8. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 5
Техническое задание на открытый конкурс
на выполнение

название работ

0. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки копии следующих документов:

Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	
	
	


0.2. Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.2.1.
	
	
	


0.3. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.3.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

1. Общие положения.
1.1.
Все работы должны быть выполнены своевременно, материалами исполнителя Договора. Работы должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Материалы по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов.

2.2. Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	2.2.1. 
	
	
	

	2.2.1.1. 
	
	
	

	2.2.1.2. 
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	

	2.2.2.1. 
	
	
	

	2.2.2.2. 
	
	
	


2.3. Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.3.1. 
	
	
	
	

	2.3.1.1. 
	
	
	
	

	2.3.1.2. 
	
	
	
	

	2.3.1.3. 
	
	
	
	

	2.3.2. 
	
	
	
	

	2.3.2.1. 
	
	
	
	

	2.3.2.2. 
	
	
	
	

	2.3.2.3. 
	
	
	
	

	2.3.2.4. 
	
	
	
	


3. Сертификация.

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1 Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.
3.2 Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.
3.3 (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

5. Минимальный гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации.

8. Критерии оценки и сопоставления заявок по установленным критериям.
9. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 6

Техническое задание на открытый аукцион в электронной форме

на выполнение

название работ

0. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе второй части заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	
	
	


Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	
	
	
	


Копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства (за исключением случая, если застройщик является лицом, осуществляющим строительство):

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт

	
	Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
	Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ

	
	Акт приемки объекта капитального строительства
	Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ


Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

1. Общие положения.
Все работы должны быть выполнены своевременно, материалами исполнителя Договора. Работы должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.
Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
Материалы по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов.

 Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Сертификация.

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

(добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).
7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации.

8. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/
Приложение 7

Техническое задание на запрос котировок

на оказание

название услуг 

1. Общие положения.
1.1. Все услуги должны быть оказаны своевременно. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и материалов.

2.1. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	2.1.1. 
	
	

	2.1.1.1. 
	
	

	2.1.1.2. 
	
	

	2.1.2. 
	
	

	2.1.2.1. 
	
	

	2.1.2.2. 
	
	


2.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.2. 
	
	
	
	

	2.2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.3. 
	
	
	
	


3. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды услуг, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).
7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации.

8. Услуга является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 8

Техническое задание на открытый конкурс

на оказание

название услуг 

0. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки копии следующих документов:

Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	
	
	


0.2.  Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.2.1
	
	
	


0.3.  Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.3.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

1. Общие положения.
1.1.
Все услуги должны быть оказаны своевременно. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и материалов.

2.1. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	2.1.1. 
	
	

	2.1.1.1. 
	
	

	2.1.1.2. 
	
	

	2.1.2. 
	
	

	2.1.2.1. 
	
	

	2.1.2.2. 
	
	


2.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.2. 
	
	
	
	

	2.2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.3. 
	
	
	
	


3. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

5. Минимальный гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды услуг, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).
7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации.
8. Критерии оценки и сопоставления заявок по установленным критериям.
9. Услуга является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 9

Техническое задание на открытый аукцион в

электронной форме
на оказание услуг
0. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе второй части заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

 Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.1.1.
	
	
	


0.2. Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.2.1.
	
	
	


0.3. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	0.3.1.
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

1. Общие положения.

1.1. Все услуги должны быть оказаны своевременно. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.

2. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и материалов.

2.1. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	2.1.1
	
	

	2.1.1.1
	
	

	2.1.1.2
	
	

	2.1.2
	
	

	2.1.2.1
	
	

	2.1.2.2
	
	


2.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.2.1
	
	
	
	

	2.2.1.1
	
	
	
	

	2.2.1.2
	
	
	
	

	2.2.1.3
	
	
	
	

	2.2.2
	
	
	
	

	2.2.2.1.
	
	
	
	

	2.2.2.2
	
	
	
	

	2.2.2.3
	
	
	
	


3. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды услуг, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).
7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации.
8. Услуга является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/
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