
Утверждено Приказом 
Контрольно-счетной палаты
 Первомайского муниципального района
 от 28.12.2018 № 10
УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА
I. Общие положения
             1.1. Ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района  осуществляет  по договору о бухгалтерском обслуживании Администрация Первомайского муниципального района Ярославской области  (отдел по бухгалтерскому учету)(далее администрация). 

            1.2. Контрольно-счетная палата Первомайского муниципального района публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

             1.3. Бюджетный учет в  Контрольно-счетной палате  Первомайского муниципального района ведется в соответствии:

· с Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»
· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

· приказом Министерства финансов РФ от 28.12.2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 
· Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 03.02.2015) "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (Зарегистрировано в Минюсте России 23.05.2014 N 32404)

·  другими документами, регулирующих порядок осуществления бюджетного учета в Российской Федерации.

1.4. В целях организации и ведения бухгалтерского учета в Рабочем плане счетов применять следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств местного бюджета (бюджетная деятельность);

            1.5. Рабочий план счетов бюджетного учета представлен в    приложении № 1.

1.6. Все факты хозяйственной жизни в момент их совершения отражаются в первичных учетных документах, а если это не представляется возможным - непосредственно по его окончании (п. 3 ст. 9 Федерального закона №402-ФЗ, п.9 Инструкции №157н).

Унифицированные формы первичных учетных документов утверждены приказом Минфина РФ от 30.03.2015 №52н (далее приказ №52н).    
При оформлении хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, могут применяться формы первичных документов, утвержденные настоящим приказом (приложение №5). 
          1.7. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени. 

В соответствующей графе поля "Числа месяца" в табеле указываются:

· в верхней строке - количество рабочих часов;

· в нижней строке - фактические явки и неявки на работу, используя соответствующие условные обозначения (коды).

При отражении неявки работника, в том числе при отпуске, болезни или командировке, заполняется только код, а верхняя строка не заполняется.

           1.8.  Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде в архивной папке на сервере администрации либо в программном комплексе «Электронная отчетность Сбис++», Программном комплексе 1С Зарплата и кадры . 
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

          1.9.    Бюджетный учет имущества, обязательств и хозяйственных операций  ведется в валюте Российской Федерации – в рублях.
          1.10. Технология обработки учетной информации:
 

Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия 1С» и «Зарплата и кадры 1С ». 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия администрации осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· передача бухгалтерской отчетности Отделу финансов администрации ПМР;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России

 

 Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия 1С» и «Зарплата и кадры 1С »;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Организация бюджетного учета по смете расходов.
2.1. Ведение бюджетного учета исполнения сметы доходов и расходов на содержание  Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района возложить на бухгалтерию администрации.

          2.2. Все документы, связанные с исполнением смет доходов и расходов по бюджетным средствам подписываются руководителем и главным бухгалтером администрации.

          2.3. Получение выписок о движении средств на лицевом счете с прилагаемыми денежными документами поручить ведущему специалисту отдела по бухгалтерскому учету администрации области С.П.Соколовой, в случае его отсутствия – ведущему специалисту отдела по бухгалтерскому учету администрации Н.В. Шишмаревой.  Получение денежных средств из учреждений банка возложить на ведущего специалиста отдела по бухгалтерскому учету администрации С.П.Соколову (заключить на это договор о материальной ответственности).

          2.4. Утвердить право заключать договоры гражданско – правового характера от имени Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района за Председателем Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района. 

2.5. Ведение бюджетного учета по исполнению сметы  осуществляется с помощью программного продукта 1С :Предприятие».

Бухгалтерская и налоговая отчетность составляется и предоставляется с использованием программных продуктов ПК по своду отчетов по исполнению сметы доходов и расходов WEB-консолидация, ПК СбиС++  “Электронная отчетность”. 

2.6. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе муниципальных контрактов определяется в соответствии с Законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается отдельным приказом Председателя Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района.

2.7. Первичными документами  для проведения операций по перечислению платежей с лицевого счета, открытого в отделе финансов, считать Отчет о состоянии лицевого счета, подтвержденного выпиской.

2.8. Возврат плательщикам сумм, излишне или ошибочно уплаченных, проводить по письмам, заверенным подписью руководителя, главного бухгалтера, скрепленным печатью, с приложением копий платежных документов с отметками кредитных организаций. 

2.9. Кассовую книгу формировать в соответствии с требованиями Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 03.02.2015) "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 

Ведение кассовой книги осуществлять с помощью программного обеспечения и, по мере проведения операций с денежной наличностью, распечатывать вкладные листы кассовой книги и отчеты кассира на бумажных носителях.  Журнал регистрации приходных и расходных ордеров вести в электронном виде и распечатывать на бумажных носителях  ежегодно - в последний рабочий день года. 

Лимит остатка наличных денег в кассе учреждения утверждается Распоряжением администрации (с учетом требований Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 03.02.2015) "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства") и подлежит пересмотру по мере необходимости.  

2.10. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизировать по датам совершения операций (в хронологическом порядке). Ежедневно отражать в Журнале операций  (приложение№2) в разрезе кодов счетов бухгалтерского учета. Журналы операций формировать и сохранять в электронном виде.

2.11. Главную книгу по исполнению местного бюджета в полном объеме сохранять  в электронном виде, а на бумажном носителе выводить один раз  в год и ежемесячно – по кодам счета бухгалтерского учета.

2.12. График документооборота, связанный с предоставлением первичных документов в отдел бухгалтерского учета  администрации представлен в приложении № 3. 

Порядок проведения инвентаризации

2.13. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводить ежегодно в период с 1 ноября по 31 декабря отчетного года на основании на основании приказа председателя Контрольно-счетной палаты инвентаризацию нефинансовых активов и расчетов. 
2.14. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия Администрации Первомайского муниципального района Ярославской области. Акт о результатах инвентаризации утверждается руководителем Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района.

Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении №8.

2.15. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом председателя Контрольно-счетной палаты.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Учет имущества и обязательств

 2.16. В соответствии с п.38 Инструкции по бюджетному учету от 01.12.2010 г. № 157н относить к основным средствам материальные ценности, используемые в процессе деятельности учреждения более 12 месяцев, независимо от стоимости объектов.

Сроки полезного использования объектов основных средств (либо основных групп объектов основных средств) определяются на основании справочника классификации основных фондов, включаемых в амортизационные группы, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 (далее – классификация основных средств или ОКОФ).
 В случае сложности определения точного срока службы материальных ценностей,  решение об отнесении материальных ценностей к соответствующей группе нефинансовых активов (основные средства или материальные запасы) принимается постоянно действующей инвентаризационной комиссией администрации. В этом случае определение срока полезного использования объекта основных средств производится исходя из ожидаемого срока использования объекта в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

Решение комиссии оформляется протоколом и утверждается Председателем Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района.

Основные средства отражаются в бухгалтерском учете и отчетности по первоначальной стоимости, т.е. по фактическим затратам на их приобретение, сооружение и изготовление, включая сумму уплаченного налога на добавленную стоимость.

Учет основных средств ведется в полных рублях с копейками. Учет нефинансовых активов ведется по кодам бюджетной классификации (КБК), с указанием по счетам аналитического учета счетов значений соответствующих разрядам КБК (раздел, подраздел, целевая статья, вид расхода).
Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 
Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу, присвоить уникальный 9-тизначный инвентарный номер 1- код вида деятельности (1- бюджетная) 2-3 знаки № синтетического счета; 4-5 знаки - № аналитического счета; 6-9 знаки – порядковый номер).
          Инвентарные карточки на основные средства оформляются при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений(данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр), при выбытии. Инвентарные карточки ведутся в программном комплексе и распечатываются по мере необходимости.
          Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

          Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства.
       Вновь поступившие объекты основных средств, полученные по договору - пожертвования (дарения), принимаются на учет  по справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. Справедливая стоимость такого имущества определяется комиссией администрации по поступлению и выбытию активов. 

 При  необходимости привлекаются специализированные организации, занимающиеся оценкой собственности.

           Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия  учреждения по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

           В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

      В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

          Решение об отнесении затрат  на ремонт (замену составных частей) основных средств на стоимость объекта (модернизация объекта) принимается комиссией  по поступлению и выбытию активов администрации, оформляется протоколом заседания.  
2.17. Выбытие с бюджетного учета основных средств осуществляется в порядке, определенном разд. VIII СГС "Основные средства".

Признание объекта основных средств в качестве актива прекращается по основаниям, предусмотренным п. 45 СГС "Основные средства".

Списание основных средств  производить в соответствии Положением о порядке управления и распоряжения  муниципальной собственностью Первомайского муниципального района», утвержденного Решением Собрания представителей Первомайского муниципального Района 16.10.2014 г. № 59.  Порядком о списании имущества, находящегося в собственности Первомайского муниципального района, утвержденным Постановлением Главы Первомайского МР № 835 от 31.12.2009 г. и другими нормативными документами.

Решение о списании объектов основных средств в случае их физического износа принимается постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов администрации. Указанное решение оформляется соответствующим первичным учетным документом, в данном случае Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), который утверждается Председателем Контрольно-счетной палаты.. Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объекта основных средств подлежит списанию сумма накопленных амортизационных отчислений по этому объекту (п. п. 34, 51 Инструкции N 157н). 

После списания с баланса до момента утилизации офисную технику учитывать в условной оценке  (1 объект =1 рубль) на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется комиссией по поступлению и выбытию активов администрации пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· рыночной стоимости аналогичных объектов на момент ликвидации (разукомплектации)

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

             2.18. Начисление амортизации основных средств производить ежемесячно линейным способом, исходя из срока полезного использования этого объекта в размере 1/12 годовой суммы в последний рабочий день.

Срок полезного использования основных средств устанавливается в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы (утв. Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1; далее - Классификация основных средств). Расчет суммы амортизации основных средств, входящих в первые девять амортизационных групп указанной Классификации, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп (п. 35 СГС "Основные средства").

Для основных средств, входящих в десятую амортизационную группу Классификации основных средств, расчет суммы амортизации производится исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 N 1072.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в вышеназванных нормативных документах, срок полезного использования устанавливается учреждением в соответствии с рекомендациями организации-производителя и (или) на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов администрации, принятого с учетом (п. 35 СГС "Основные средства"):

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных и муниципальных организаций.

2.19. Переоценку основных средств производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

2.20. Учет основных средств, выданных в личное пользование (мобильные телефоны, планшетные компьютеры, ноутбуки, USB-носители, диктофоны, фотоаппараты и др.) вести на забалансовом счете 50 «Основные средства, выданные в личное пользование»

Материальные запасы 

2.21. К материальным запасам относятся предметы со сроком полезного использования не более 12 месяцев независимо от стоимости

Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости.

Материальные запасы списываются по мере отпуска их в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)  на основании Акта на списание материальных запасов, который составляется постоянно действующей комиссией по поступлению и списанию материальных запасов администрации и утверждается Председателем Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района.
Установить сроки использования доверенностей на получение товарно - материальных ценностей пятнадцать дней со сроком отчетности по ним три дня.

Должностным лицом, ответственным за учет, хранение и выдачу бланков доверенностей утвердить ведущего специалиста бухгалтерии администрации.

Учет кассовых операций 

2.22. Обязанности по ведению кассовых операций возложить на  ведущего специалиста отдела бухгалтерского учета администрации С.П.Соколову. 

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги. Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от операций по денежным средствам.

Поступление в кассу учреждения наличных денежных средств, полученных с использованием банковской карты на основании чека банка или банкомата, отражать по дебету счета 201.34.510 «Поступление средств в кассу учреждения» и кредиту счета 210.03.660 «Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам»
Учет расчетов с подотчетными лицами 

           2.23. Наличные денежные средства выдавать под отчет только подотчетным лицам, работающим в Контрольно-счетной палате Первомайского муниципального района. Осуществлять выдачу подотчетных сумм на хозяйственные расходы по расходным кассовым ордерам либо перечислением денежных средств на корпоративные карты сотрудников и расходовать их строго по назначению.
            Денежные средства под отчет на хозяйственно-операционные расходы выдавать на основании письменного заявления получателя. Список  лиц, которым разрешено получать денежные средства  на эти цели, определен в приложении № 4.

            Работники, получившие денежные средства под отчет на расходы не связанные с командировкой, обязаны не позднее 15 календарных дней от даты выдачи (определяется по дате расходного кассового ордера, дате зачисления на карту) предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.
            Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. Основанием для выплаты перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем.

В случае неполного использования подотчетных сумм (т.е. наличия остатка по авансовому отчету) и невнесения остатка в кассу, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы работника, начиная с месяца возникновения задолженности.
Выдачу под отчет сумм на командировочные расходы производить лицам, направляемым в командировку по приказу руководителя путем перечисления денежных средств на лицевые счета карт сотрудников, либо выдачи из кассы по расходному кассовому ордеру.
При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного приказом.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.

 

Лимит выдачи денежных средств в подотчет устанавливается в размере 100000 рублей.

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов по налогам
2.24. Учет расчетов ведется по методу начисления в пределах сумм утвержденных лимитов бюджетных обязательств и полученных бюджетных ассигнований. Метод начисления предполагает отражение расходов в том отчетном периоде, к которому они относятся. 

Начисление расходов за отчетный месяц производится по поступающим расчетным документам в течение отчетного (текущего) месяца. 

Расходы за услуги, стоимость которых не фиксированная, а рассчитывается по факту их оказания, принимаются к начислению в отчетном месяце, если расчетные документы поступили в отдел бухгалтерского учета администрации до даты составления бюджетной отчетности. Документы за прошлый отчетный месяц, поступившие в бухгалтерию администрации после сдачи отчетности, принимаются к начислению в текущем отчетном месяце.

Налоги начисляются в бюджетном учете в соответствии с требованиями налогового законодательства. Отражение задолженности по уплате налогов в бюджетном учете должно соответствовать суммам, отраженным в налоговых декларациях. Ежеквартально отражаются в бюджетном учете суммы начисленных авансовых платежей по налогу на имущество. 
Учет расчетов по оплате труда
          2.25. Выплату заработной платы работникам производить перечислением на банковские счета, к которым привязаны банковские карты либо по расходному кассовому ордеру, платежной ведомости из кассы учреждения. При перечислении заработной платы на банковские счета, указанные операции, в соответствии с письмом Минфина России от 08.07.2015 N 02-07-07/39464 "Об отражении в бюджетном учете операций по перечислению заработной платы работникам (сотрудникам) учреждений на банковские карты" отражать бухгалтерскими записями:

	N п/п
	Наименование операции
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	1.
	Начислена заработная плата работникам (сотрудникам), кроме начисленных отпускных
	КРБ 1 401 20 211
	КРБ 1 302 11 730

	2.
	Начислена заработная плата работникам (сотрудникам)
	КРБ 1 401 20 211
	КРБ 1 302 11 730

	3.
	Перечислена заработная на банковские карты работников (сотрудников)
	КРБ 1 302 11 830
	КРБ 1 304 05 211


       При перечислении заработной платы работникам на банковские карты формировать  Список перечисляемой в банк зарплаты (приложение №7).

Формирование резервов
         2.26. В соответствии с положениями Инструкции N 157н в учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование работника учреждения (далее - Резерв учреждения).
Для расчета Резерва учреждения осуществляется оценка обязательств. Она определяется ежегодно на предстоящий год до 30 декабря текущего года.

Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров о количестве неиспользованных дней отпуска в следующем году по каждому работнику (приложение № 6).

Оценка обязательств осуществляется отдельно:

- по заработной плате для оплаты отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск;

- по сумме страховых взносов.

Расчет оценки обязательства по заработной плате (резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск)

 производится по каждому сотруднику по формуле:

ООЗП = К x ЗПср,

где ООЗП - оценка обязательств по заработной плате;

К - количество дней отпуска не использованных по состоянию на 31 декабря текущего года, согласно сведениям отдела кадров учреждения;

ЗПср – среднедневной заработок сотрудника за предшествующие 12 месяцев.

Оценка обязательства по заработной плате в целом по учреждению равняется сумме ООЗП по всем сотрудникам.

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:

ООСВ = ООЗП x С,

где С - ставка страховых взносов.

Сумма Резерва учреждения формируется в размере величины оценки обязательств по заработной плате и сумме страховых взносов соответственно по всем сотрудникам.

Резерв учреждения используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного Резерва учреждения.

При недостаточности сумм Резерва учреждения осуществляется его изменение (уточнение).
2.27.  В бюджетном учете данные операции отражаются следующими записями:

· начисление суммы резерва на оплату отпусков по дебету счета 140120211 «Расходы по заработной плате» и кредиту счета 140160211 «Резервы предстоящих расходов по оплате отпусков»;

· начисление сумм резерва на оплату отпусков в части страховых взносов по дебету счета 140120213 «Расходы на начисления на выплаты по оплате труда» и кредиту счета 140160213 «Резервы предстоящих расходов»;

· отражение расчетов по оплате обязательств при поступлении расчетных документов по дебету счета 140160000 «Резервы предстоящих расходов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 130200000 «Расчеты по принятым обязательствам»;

· начисление расходов по оплате обязательств по дебету счета 140160000 «Резервы предстоящих расходов» и кредиту соответствующих счетов 130200000 «Расчеты по принятым обязательствам, 130300000 «Расчеты по платежам в бюджеты».

Санкционирование расходов

    2.28. Операции по санкционированию отражаются в соответствии с положениями разд. 5 "Санкционирование расходов бюджета" Инструкции, утвержденной Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н). 
          Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 9.

         События после отчетной даты

            2.29. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения.
 Событиями после отчетной даты признаются:

· События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».
· События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».
Событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности в следующем порядке:

 

Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

 Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным.  Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.

 Бюджетная отчетность
 

     2.30. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Отделом финансов администрации ПМР и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н)
           Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Web-консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера администрации.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

Организация и осуществление внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности  

       2.31. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни
осуществлять в соответствии с порядком организации и осуществления внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни (приложение №10).

      Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера

        2.32. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

 Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа Председателя Контрольно-счетной палаты Первомайского района.

 Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники в соответствии с приказом Председателя Контрольно-счетной палаты Первомайского района.

 Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

· о состоянии лицевых счетов учреждения;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

 Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – председателю Контрольно-счетной палаты Первомайского муниципального района (если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

II. Учетная политика для целей налогообложения
1. Учреждение применяет общую систему налогообложения

2. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи

Налог на добавленную стоимость

   При выполнении условий, определенных ст.145 Налогового Кодекса РФ Контрольно-счетная палата Первомайского муниципального района может быть освобождена от исполнения обязанностей налогоплательщика.

Налог на имущество

     Налогообложению подлежит имущество, признаваемое объектом налогообложения в соответствии со статьей 374 Налогового Кодекса

 В Положение об учетной политике могут вноситься изменения в случае изменений действующего законодательства Российской Федерации, а также в случае существенных изменений способов ведения бюджетного учета либо условий деятельности финансового управления.

I

