Приложение №1

 к Порядку

Типовая форма муниципального задания

УТВЕРЖДЕНО

                                              Приказом ____________________

                                             ____________________________

                                              от ______________ N _________

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ №__

___________________________________________________________

(наименование учреждения)

на _____ год (годы)

Основные виды деятельности муниципального учреждения
:

	№п/п
	Код ОКВЭД
	Наименование вида деятельности

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых государственных/муниципальных* услугах

Раздел ___

	Наименование государственной/муниципальной* услуги
	

	Код услуги по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей государственной/муниципальной* услуги   
	


1) Показатели качества государственной/муниципальной* услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание государственной/муниципальной*  услуги
	Условия (формы) оказания государственной/муниципальной*  услуги
	Показатели качества государственной/муниципальной* услуги
	Значение показателя качества государственной/муниципальной*  услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей качества
	%
	
	
	


2) Показатели объема государственной/муниципальной*  услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание государственной/муниципальной* услуги
	Условия (формы) оказания государственной/муниципальной* услуги
	Показатели объема государственной/муниципальной* услуги
	Значение показателя объема государственной/муниципальной* услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей объема
	%
	
	
	


3) Сведения о платных услугах в составе задания

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание государственной/муниципальной* услуги
	Условия (формы) оказания государственной/муниципальной* услуги
	Реквизиты НПА, устанавливающего размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления
	Предельный размер платы (цена, тариф)
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	Наименование НПА (вид НПА, принявший орган, название)
	Дата, № НПА
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4)  Порядок оказания государственной/муниципальной* услуги (перечень и реквизиты НПА, регулирующих порядок оказания государственной/муниципальной* услуги)

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание государственной/муниципальной* услуги
	Условия (формы) оказания государственной/муниципальной* услуги
	Реквизиты НПА, регулирующего порядок оказания государственной/муниципальной* услуги)

	
	
	
	Наименование НПА 

(вид НПА, принявший орган, название)
	Дата, № НПА

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


             Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел ___

	Наименование работы
	

	Код работы по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей работы   
	


1) Показатели качества работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей качества
	%
	
	
	


2) Показатели объема работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20__ год 
	20__ год 
	20__ год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Допустимые (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей объема
	%
	
	
	


3)  Требования к условиям, порядку и результатам выполнения работ

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании

	№ п\п
	Наименование
	Требования

	1. 
	Основания для приостановления выполнения муниципального задания
	

	1. 
	Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания
	

	2. 
	Порядок контроля учредителем выполнения муниципального задания 
	Формы контроля
	Периодичность

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	Требования к отчетности о выполнении муниципального задания
	

	4.1.
	Периодичность  представления  отчетов  о  выполнении муниципального задания
	

	4.2. 
	Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания
	

	4.3.
	Дополнительные формы отчетности о выполнении муниципального задания
	

	4.4. 
	Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания
	

	6. 
	Иные требования, связанные с выполнением муниципального задания
	


Приложение №2

 к Порядку

Типовая форма отчета о выполнении муниципального задания

ОТЧЕТ

___________________________________________________________

(наименование учреждения)

 О ВЫПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ №__  на _____ год (годы)

за _____________20___г.

(отчетный период)

Основные виды деятельности муниципального учреждения
:

	№п/п
	Код ОКВЭД
	Наименование вида деятельности

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых государственных/муниципальных* услугах

Раздел ___

	Наименование государственной/муниципальной* услуги
	

	Код услуги по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей государственной/муниципальной* услуги   
	


1)Показатели качества государственной/муниципальной* услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание государственной/муниципальной*  услуги
	Условия (формы) оказания государственной/муниципальной*  услуги
	Показатели качества государственной/муниципальной*  услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2) Показатели объема государственной/муниципальной* услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание государственной/муниципальной*  услуги
	Условия (формы) оказания государственной/муниципальной*  услуги
	Показатели объема государственной/муниципальной* услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________

*  при формировании муниципального задания указывается одно из двух значений слов: «государственной» или «муниципальной» в зависимости от оказываемых учреждением услуг

             Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел ___

	Наименование работы
	

	Код работы по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей работы
	


1)Показатели качества работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        2) Показатели объема работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Содержание работы
	Условия (формы) выполнения работы
	Показатели объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

(руководитель учреждения)

_____________ _______________________   

(подпись)                                       (ФИО)

МП                         "__" __________ 20__ г.


	СОГЛАСОВАНО

___________________________

(должностное лицо учредителя)   

_____________ _______________________   

(подпись)                                       (ФИО)

"__" __________ 20__ г.




Приложение №3 

к Порядку

Форма

СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

о выполнении муниципальных заданий за ________ год,

муниципальными учреждениями,

подведомственными ____________________________________________________

                                      (наименование органа местного самоуправления района)

	 N 

п/п
	Наименование муниципального учреждения /

Наименование государственной/муниципальной* услуги (работы)
	Оценка выполнения муниципального
задания (в % факт к плану)

	
	
	по объему
	по качеству 

	
	Муниципальное учреждение 1

	
	

	
	Услуга 1
	
	

	
	Услуга 2
	
	

	
	…
	
	

	
	Работа 1
	
	

	
	…
	
	

	
	…
	
	


Приложение №4

к Порядку

Форма

Значения базовых нормативов затрат на оказание муниципальной услуги, корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат и величина нормативных затрат на оказание муниципальных услуг
на _____ финансовый год

	Наименование муниципальной услуги
	

	Код услуги по базовому (отраслевому) перечню
	

	Категории потребителей муниципальной услуги   
	

	Уникальный номер реестровой записи
	

	Содержание муниципальной услуги
	

	Условия (формы) оказания муниципальной услуги
	

	Наименование учреждения
	Значение Базового норматива затрат, рублей,
	Значение территориального корректирующего коэффициента, %
	Значение отраслевого корректирующего коэффициента, %
	Величина нормативных затрат, рублей

	
	всего
	в т.ч. ФОТ1
	в т.ч. КУ и СНИ2
	на ФОТ3
	на  КУ и СНИ4
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1 суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

 2 суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги;

 3 на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда;

 4 на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.

Приложение №5
к Порядку

Форма

СОГЛАШЕНИЕ

о порядке и условиях предоставления

субсидии на финансовое обеспечение

выполнения муниципального задания

__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

в____ году

п. ________________                                                                             "___" _________ 20__ г.
_____________________________________________________ (далее - Учредитель),

(наименование органа власти - учредителя)

в лице ______________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании ___________________________________________________,

                                (наименование, дата, номер нормативного правового акта или доверенности)

с одной стороны, и ____________________________________________________________
                                 (наименование муниципального бюджетного или автономного учреждения)

(далее - Учреждение) в лице руководителя _______________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании ___________________________________________________,

                                  (наименование, дата, номер нормативного правового акта или доверенности)

с другой стороны, совместно в дальнейшем именуемые Стороны, заключили настоящее Соглашение о порядке и условиях предоставления субсидии из бюджета муниципального района на финансовое обеспечение выполнения в ____ году муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) Учреждением (далее - Соглашение).

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения являются объем и порядок предоставления Учредителем субсидии из бюджета муниципального района на финансовое обеспечение выполнения Учреждением в _______ году муниципального задания (далее – субсидия).

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1. Предоставить в ______ году Учреждению субсидию в сумме         ___________________________________________________________________ рублей. 

2.1.2. Осуществлять финансирование выполнения задания в соответствии с кассовым планом исполнения бюджета муниципального района, а также в соответствии с графиком финансирования субсидии, установленном в Приложении к настоящему Соглашению.

2.1.3. Осуществлять контроль за выполнением Учреждением задания.

2.2. Учредитель вправе:

         2.2.1. Уточнять и дополнять Соглашение, в том числе сроки и объемы предоставления субсидии в пределах установленного графика с учетом отраслевых особенностей и кассового плана исполнения бюджета муниципального района.

2.2.2. Изменять размер предоставляемой по настоящему Соглашению субсидии в установленных случаях.

2.2.3. Сократить размер субсидии и (или) потребовать частичного или полного возврата предоставленной Учреждению субсидии, если фактически исполненное Учреждением задание не соответствует качеству услуг (работ), определенному в задании, или меньше по объему, чем это предусмотрено заданием (за исключением случаев, когда срок окончания выполнения работ (оказания услуг) переходит на следующий год).

2.2.4. Сократить размер субсидии Учреждению в части нормативных косвенных затрат в случае сдачи в аренду с согласия Учредителя предоставленного в установленном порядке недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества Учреждения.

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Оказывать услуги (выполнять работы) в соответствии с заданием Учредителя за счет субсидии, предоставленной Учредителем.

2.3.2. По решению Учредителя возвращать субсидию или ее часть в случае, если фактически исполненное задание не соответствует качеству работ (услуг), определенному в задании, или меньше по объему, чем это предусмотрено заданием, за исключением случаев, когда срок окончания выполнения работ (оказания услуг) переходит на следующий год.

2.3.3. Не производить за счет средств субсидии из бюджета муниципального района компенсацию расходов, связанных с ведением приносящей доход деятельности, осуществляемой вне муниципального задания.

2.4. Учреждение вправе:

2.4.1. Расходовать субсидию самостоятельно в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности. При этом структура затрат в плане финансово-хозяйственной деятельности может отличаться от структуры затрат, рассчитанных Учредителем при планировании объема субсидии на выполнение муниципального задания.

2.4.2. При необходимости обращаться к Учредителю с предложением о внесении изменений в Соглашение в случае выявления необходимости изменения задания в части показателей, характеризующих качество и (или) объем оказываемых услуг (выполняемых работ).

3. Ответственность Сторон
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ярославской области и нормативными правовыми актами Первомайского муниципального района.

4. Срок действия Соглашения
Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует до момента исполнения Сторонами обязательств по настоящему Соглашению.

5. Заключительные положения
5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ярославской области.

5.3. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, в том числе один экземпляр находится у Учредителя, один - у Учреждения, один - в Отделе финансов администрации Первомайского муниципального района Ярославской области.

6. Платежные реквизиты Сторон

	Учредитель 
	Учреждение 

	Место нахождения 
	Место нахождения 

	Банковские реквизиты: 
	Банковские реквизиты: 

	счет 
	счет 

	ИНН 
	ИНН 

	БИК 
	БИК 

	КПП 
	КПП 

	ОКОПФ 
	ОКОПФ 

	ОКПО 
	ОКПО 

	Руководитель (должность) 
	Руководитель (должность) 

	(Ф.И.О.)                          

М.П. 
	(Ф.И.О.) 

М.П. 


СОГЛАСОВАНО

Начальник 
Отдела финансов администрации 

Первомайского муниципального района
Ярославской области
В.В. Крюкова
___________________ 20__ г.

Приложение 

к Соглашению
График перечисления субсидии на финансовое обеспечение муниципального задания муниципальному учреждению в ____ году

	N

п/п
	Код КБК и наименование <*>
	Сумма,

рублей
	Сроки (дата)

предоставления в

____ году

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Итого 
	
	


--------------------------------

<*> Сумма субсидии указывается в разрезе кодов бюджетной классификации (КБК) бюджета муниципального района в случае, если субсидия на выполнение муниципального задания имеет несколько источников финансирования по разным КБК.
� Номер присваивается по порядку. Каждой новой редакции муниципального задания присваивается новый порядковый номер.


� В соответствии со Сводным Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса


* при формировании муниципального задания указывается одно из двух значений слов: «государственных(ой)» или «муниципальных(ой)» в зависимости от оказываемых учреждением услуг


� Часть 1 формируется в случае, если учреждение оказывает услуги в соответствии с заданием. Если учреждение не оказывает услуг, то после заголовка Части 1 необходимо указать «Учреждение услуги не оказывает».


� Нумерация разделов указывается по количеству услуг, которые оказывает учреждение


* при формировании муниципального задания указывается одно из двух значений слов: «государственных(ой)» или «муниципальных(ой)» в зависимости от оказываемых учреждением услуг


� Данный подраздел заполняется в случае, если федеральным законодательством предусмотрена возможность оказания в составе государственного задания услуг на платной основе.


* при формировании муниципального задания указывается одно из двух значений слов: «государственной» или «муниципальной» в зависимости от оказываемых учреждением услуг


� Необходимо  указать наименование и реквизиты соответствующего нормативного акта, которым утверждены базовые требования к  качеству услуг. При необходимости указать иные НПА.  


� Часть 2 формируется в случае, если учреждение выполняет работы в соответствии с заданием. Если учреждение не выполняет работы, то после заголовка Части 2 необходимо указать «Учреждение работы не выполняет».


� Нумерация разделов указывается по количеству работ, которые  выполняет учреждение


�  При   необходимости   детальные  требования  к  содержанию (составу)  работ указываются  в  Техническом  задании,  которое  оформляется  приложением  к муниципальному заданию и является его неотъемлемой частью. В  случае,  если для работы утверждены базовые требования к  качеству,  то  необходимо  указать наименование и реквизиты соответствующего нормативного акта.


� Заполняется в целом по муниципальному заданию


� В соответствии со Сводным Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса


* при формировании муниципального задания указывается одно из двух значений слов: «государственных(ой)» или «муниципальных(ой)» в зависимости от оказываемых учреждением услуг


� Часть 1 формируется в случае, если учреждение оказывает услуги в соответствии с заданием. Если учреждение не оказывает услуг, то после заголовка Части 1 необходимо указать «Учреждение услуги не оказывает».


� Нумерация разделов указывается по количеству услуг, которые оказывает учреждение


� Часть 2 формируется в случае, если учреждение выполняет работы в соответствии с заданием. Если учреждение не выполняет работы, то после заголовка Части 2 необходимо указать «Учреждение работы не выполняет».


� Нумерация разделов указывается по количеству работ, которые  выполняет учреждение


*  при формировании муниципального задания указывается одно из двух значений слов: «государственной» или «муниципальной» в зависимости от оказываемых учреждением услуг


� Расчет итоговой оценки выполнения задания в целом по учреждению осуществляется по формуле среднего арифметического  или средневзвешенного значения с учетом объемов затрат на оказание соответствующих услуг





